HUONG DAN CAC BUGC LAM HQC BA PIEN TU CUA VIETTEL
Nguoi hwéng din: PHAN HUNG PHI  0975.789977

Buéc 0: Quan tri SMAS mé quyén trén SMAS cho GV, GVCN, CBQL, Van thu
ra soat hd so ca nhan. C6 file hwdng din cu thé dinh kém.
Budce 1: GV, CBQL, nhan vién van thu ra soat, cap nhat thong tin c4 nhan maoi
nhit trén SMAS (ca nhan ty 1am). C6 file huwéng dan cu thé dinh kém
Budce 2: GVCN (gido vién chu nhiém) thuc hién ra soat, cap nhat thong tin hoc
sinh méi nhat ctia Khéi 1/6/10 nim hoc 2023-2024 16p Thay/Co chu nhiém. C6
file hiedng dan cu thé dinh kém.
Bwéce 3: Quan tri SMAS thuc hién déng bo dir liéu sau khi GV, GVCN, CBQL
cap nhat thong tin méi nhat trén hé théng SMAS sang Hoc ba di¢n tu. Co file
hwéng dan cu thé dinh kém.
Buéc 4: GV, GVCN, CBQL tu tai anh chit ky c4 nhan 1én hé thong Hoc ba dién
tir. C6 file hurdng dan cu thé dinh kém.
Buwde 5: Quan tri thyc hién cac ndi dung sau:

5.1: Tai muc Thong tin nha truwdng: Tai con dau nha truong 1én hé théng Hoc
ba dién tur.

5.2: Tai muc Thoi gian nam hoc: Khai bdo thoi gian ky bia, ky hoc ba, ky hoc
ba hoc sinh thi lai, don vi quan 1y, dia danh ky.

5.3: Tai muc Quan ly gidao vién: Khai bao loai chir ky s6 cho GV, GVCN,
CBQL, khai bao khéi hoc cho vin thu dong dau va duyét/tir chdi anh ky cua GV,
GVCN, CBQL dua Ién.

5.4: Tai myc: Lam thay Hi¢u truwdédng: Khai bdo Hi¢u truong hay Phé Hicu
truong ky bia, ky qua trinh hoc tap, ky két qua hoc tap.

5.5: Tai muc: Cu hinh ky bia: Khai bao cép trién khai hoc ba dién tir va nguoi
ky bia hoc ba.

5.6: Tai muc: Danh sach 16p hoc: Kiém tra tén GVCN, tén Hiéu truong, sd
luong hoc sinh va phan cong giang day (Luu y: Thdng nhét v6i Hiéu trudng trudc
vé s6 luong gido vién ky trén hoc ba dbi véi 01 mon hoc ¢6 nhiéu gido vién day)

5.7: Tai muc: Quan ly hoc ba: Kiém tra GVCN dua anh hoc sinh 1én chua 2,
GVCN nhép ma sé ding bo 1én chua ? GV, GVCN, CBQL cip nhat mail, sdt day
da chua ?. xem nodi dung hoc ba dung chua ? can chinh sira gi thém khong ?

5.8: Tai muc: Chét dir liéu hoc ba: Quan tri SMAS hodc GVCN chét Bia, chot
KQHT.

5.9: Cau hinh lai App VGCA trén dién thoai (d6i voi GV, GVCN). Cai dit
cong cu quin ly chir ky s6 1én may tinh (d6i véi Hiéu truong, Phé Hiéu trudng
va Van thw). C6 file hudng dain cu thé dinh kém.

5.10: Bat dau ky hoc ba: Thtr tu ky nhu sau: Tat ca GV bd mon ky xong >
tiép theo GV chui nhiém ky xong = tiép theo Hiéu trudng ky xong > tiép theo
Vian thu dong dau. C6 file hudng dan cu thé dinh kém.

5.11: Tai myc In Hoc ba: Xem két qua sau khi ky va dong dau, tai file dé luu
(néu can).



