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I. PHẦN TRẮC NGHIỆM (7 điểm)
Bài 9a. Tạo đầu trang, chân trang cho văn bản
[bookmark: _Hlk160111840]Câu: Phương án nào sau đây là sai:
A. Đánh số trang giúp người đọc biết độ dài của văn bản (nhìn số trang cuối)
B. Đánh số trang, cùng với mục lục, giúp người đọc dễ dàng tìm thấy các phần cụ thể của văn bản.
C. Đánh số trang cho phép trích dẫn một trang cụ thể của văn bản
D. Phần mềm soạn thảo văn bản không có chức năng đánh số trang tự động.  
Câu: Để thực hiện đánh số trang cho văn bản, em cần thực hiện thao tác nào?
A. Insert \ Page Number 					B. Home \ Page Number	
C. Design \ Page Number					D. View \ Page Number
Câu: Cửa sổ Page Number Format được cài đặt như hình dưới đây có nghĩa là gì?
[image: ]
A. Số trang được đánh từ số 1				B. Số trang được đánh từ số 3
C. Chỉ trang 1, 2, 3 được đánh số trang		D. Tất cả các đáp án đều sai.
[bookmark: _Hlk160111788]Câu: Chân trang trong văn bản còn được gọi là gì?
A. Comment           B. Footer		C. Bottomer			D. Textbox
Câu: Tìm từ còn thiếu trong chỗ trống trong câu sau: Đầu trang và chân trang là phần ….. với văn bản.
A. Riêng biệt	B. Kết hợp			C. Đối xứng    	D. Bổ sung
Bài 10a. Định dạng nâng cao cho trang chiếu:
Câu: Một văn bản có 4 trang. Nếu em thêm vào chân trang đầu tiên nội dung “Lớp 8C” thì trang cuối cùng sẽ tự động xuất hiện nội dung gì?
[bookmark: _Hlk160111955]A. Lớp 8C		B. Lớp 8D		C. Lớp 9C		D. Không xuất hiện gì cả
Câu: Phương án nào sau đây là đúng:
A. Văn bản trên trang chiếu càng chi tiết, đầy đủ các tốt
B. Sử dụng càng nhiều loại phông chữ cho văn bản trên trang chiếu càng tốt  
C. Văn bản trên trang chiếu cần ngắn gọn, súc tích
D. Sử dụng càng nhiều màu sắc cho văn bản trên trang chiếu càng giúp người nghe tập trung

Câu: Tùy chọn nào dưới đây giúp cập nhật ngày trình bày một cách tự động?
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A. Update automatically        	B. Fixed           C. Slide Number	D. Footer
Câu: Để thực hiện đánh số trang cho bài trình chiếu, em cần thực hiện thao tác nào
A. Home \ Slide Number					B. Insert \ Slide Number	
C. Insert \ Header&Footer \ Slide Number		D. Cả B và C đều đúng
[bookmark: _Hlk160111876]Câu: Tìm từ còn thiếu trong chỗ trống trong câu sau: Nên chọn màu văn bản có độ tương phản ….. với màu nền
A. thấp                   		B. xấp xỉ       		C. cao	 	D. bằng
Bài 11a. Sử dụng bản mẫu tạo bài trình chiếu.
Câu: Bản mẫu trong phần mềm trình chiếu còn có tên là gì?
A. Sample               B. Form		C. Pattern     	D. Template
Câu: Bản mẫu có thể chứa những gì?
A. bố cục		B. màu sắc		C. hiệu ứng		D. Tất cả các phương án
Câu: Tác dụng khi sử dụng bản mẫu ở trình chiếu là gì?:
A. Giúp bài trình chiếu có giao diện thống nhất
B. Giúp bài trình chiếu trở nên chuyên nghiệp hơn
C. Tiết kiệm thời gian thiết kế
D. Tất cả các đáp án đều đúng.
Câu: Thao tác nào sau đây để mở một bản mẫu mới:
A. File \ Open			B. File \ Save as		
C. File \ Insert			D. File \ New \ Chọn bản mẫu \ Create
Câu: Đâu Không phải là một trong những tác dụng khi sử dụng bản mẫu ở trình chiếu:
A. Giúp bài trình chiếu có giao diện thống nhất
B. Giảm dung lượng bài trình chiếu
C. Giúp bài trình chiếu trở nên chuyên nghiệp hơn
D. Tiết kiệm thời gian thiết kế
Câu: Để tìm kiếm một bản mẫu mới, em thực hiện thao tác nào trước tiên?
A. File \ Open	B. File \ New	C. File \ Inport	D. File \ Save as
Câu: Để đưa đường dẫn (link) tới một video vào trang chiếu, em thực hiện thao tác gì?
A. Nháy chuột chọn một đối tượng, chọn Open \ Links
B. Nháy chuột chọn một đối tượng, chọn Insert \ Links
C. Nháy chuột chọn một đối tượng, chọn Open \ Video
D. Nháy chuột chọn một đối tượng, chọn Insert \ Video
Câu: Tệp do Powerpoint tạo ra có phần mở rộng là? 
A. tenfile.pptx	B. tenfile.pptm	C. tenfile.ppsx	D. tenfile.potx
Câu: Để trình chiếu từ trang chiếu hiện tại, ta nhấn tổ hợp phím:
A. Alt+F5		B. F5		C. Shift+F5			D. Ctrl+F5
Câu: Để thêm một trang chiếu mới ta thực hiện?
A. Chọn lệnh New Slide trong nhóm Font trên dải lệnh Home
B. Chọn lệnh New Slide trong nhóm Slides trên dải lệnh Home (Ctrl + M)
C. Nhấn tổ hợp phím Ctrl + C		
D. Nhấn tổ hợp phím Ctrl + N
Câu: Chức năng nào sau đây Không phải của phần mềm Powerpoint?
A. Tạo bài giảng điện tử
B. Tạo tệp trình chiếu gồm các trang chiếu
C. Soạn thảo văn bản và lập trang tính
D. Trình chiếu nội dung một số hoặc tất cả các trang chiếu
Câu: Trong bài trình chiếu, để chọn đồng thời nhiều trang chiếu không liên tục, kết hợp phím
A. Phím Ctrl				B. Nhấn phím Shift	
		C. Nhấn phím Alt			D. Không cần nhấn phím nào cả
Câu: Tạo hiệu ứng động cho đối tượng trên trang chiếu, em cần chọn đối tượng đó rồi
A. Mở dải lệnh Animations, chọn kiểu hiệu ứng trong nhóm Animation	
B. Mở dải lệnh Transitons, chọn kiểu hiệu ứng trong nhóm Animation
C. Mở dải lệnh Slide Show, chọn kiểu hiệu ứng thích hợp	
D. Mở dải lệnh Design, chọn kiểu hiệu ứng thích hợp
II. PHẦN TỰ LUẬN: 3 điểm
Học thuộc nội dung bài 10a, bài 11a, bài 12
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