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KẾ HOẠCH
Hoạt động Thư viện năm học 2023- 2024

Họ và tên: Trần Thị Bảo

Cán bộ thư viện trường THPT Tức Tranh.

I- Cơ sở để xây dựng kế hoạch:

1- Đặc điểm tình hình nhà trường:

- Trường có tổng số 32 đồng chí CBGV được chia thành 6 tổ (5 tổ chuyên môn và 1 tổ Văn phòng).

- Tổng số học sinh:   610  /13 lớp, trong đó:

+ Khối 12: 02 lớp

+ Khối 11: 03 lớp

+ Khối 10: 08 lớp

*Thuận lợi, khó khăn:

- Thuận lợi: Là trường mới được thành lập, thường xuyên được sự quan tâm của ban giám hiệu, các đoàn thể trong trường.

- Khó khăn:  Thư viện trường mới xây dựng, các đầu sách trong thư viện còn chưa nhiều.
2- Mục đích yêu cầu của công tác Thư viện:

- Hoạt động chủ yếu của giáo viên và học sinh trong nhà trường là giảng dạy và học tập vì vậy tổ chức thư viện trong nhà trường nhằm đáp ứng nhu cầu về Sách, báo cho giáo viên và học sinh.
- Nhiệm vụ của Thư viện là cung cấp đầy đủ các đầu sách phục vụ cho giảng dạy nhằm góp phần tích cực vào việc nâng cao chất lượng giáo dục trong nhà trường.
3- Đối tượng phục vụ:

Bao gồm mọi thành viên trong nhà trường: Giáo viên, học sinh và cán bộ nhân viên.

4- Các biện pháp:

- Có ý thức bảo quản sách, sắp xếp có khoa học.

- Kiểm tra đầu sách và bổ sung những sách mới đáp ứng kịp thời nhu cầu sử dụng sách.

- Yêu cầu đối với giáo viên và học sinh 100% mượn, trả đúng thời gian quy định, có ý thức bảo quản sách. 

- Phối hợp thường xuyên với các tổ chức trong nhà trường.

II- Kế hoạch cụ thể trong năm.

	Tháng
	TT
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	Học kỳ I
	

	9/2023
	1
	Được sự chỉ đạo của BGH, phối hợp với giáo viên chủ nhiệm kiểm tra, nhắc nhở đảm bảo 100% học sinh có đủ SGK để học tập.
	

	
	2
	Tổ chức tuyên truyền giới thiệu tài liệu nhân ngày thành lập nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam.
	

	
	3
	Tiếp tục tham gia phát hành SGK, bổ sung SGK mới cho tủ sách dùng chung, đồng thời tổ chức cho giáo viên mượn SGK phục vụ năm học mới. 
	

	
	4
	Thông báo lịch làm việc của Thư viện
	

	
	5
	- Bổ sung sách tham khảo cho Thư viện theo Danh mục STK do Bộ GD&ĐT quy định.

- Bổ sung cho "Tủ sách đạo đức"theo Quyết định của Bộ GD&ĐT
	

	10/2023
	1
	Tham gia điều tra khảo sát tình hình sử dụng sách giáo dục đầu năm học theo chỉ đạo của Sở GD & ĐT.
	

	
	2
	Tiếp tục sưu tầm tài liệu  phục vụ giảng dạy và học tập của nhà trường.
	

	11/2023
	1
	Hướng dẫn học sinh sử dụng sách bài tập, vở bài tập, sách tham khảo bổ trợ học tập.
	

	
	2
	Tiếp tục bổ sung tài liệu mới
	

	12/2023
	1
	Tiếp tục bổ sung sách, báo, tài liệu cho thư viện
	

	
	2
	Giới thiệu và phát hành SGK, STK phục vụ học kỳ II
	

	
	3
	Sơ kết phong trào đọc sách,  giới thiệu sách. Báo cáo kết quả hoạt động của Thư viện trường học phụ vụ kì I.
	

	Học kỳ II

	1/2024
	1
	- Phối hợp với GVCN và Công Ty Sách tiếp tục phát hành SGK, cho thuê, mượn SGK, STK bổ trợ phục vụ học kỳ II.

Trang trí hoàn thiện thư viện để phục vụ giáo viên và học sinh trong trường học.

- Bổ sung sách,báo,tạp chí từ nhiều nguồn quyên góp,ủng hộ.

- Hoàn thiện phòng đọc, kho sách phong phú đồng thời nhận nguồn luân chuyển sách từ thư viện tỉnh và phần mềm điện tử đi vào số hoá tài liệu phục vụ bạn đọc.
- Tổ chức Khai trương Thư viện
	

	
	2
	 Kiểm tra phong trào đọc sách trong CBGV.
	

	2/2024
	1
	Tiếp tục bổ sung tài liệu mới.
	

	
	2
	Tiếp tục đôn đốc, kiểm tra và cổ động phong trào đọc sách.

Giới thiệu danh sách phục vụ kỉ niệm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3/2024
	

	3/2024


	1
	- Tiếp tục bổ sung, xử lí kỹ thuật tài liệu mới.

-Tổ chức giới thiệu sách nhân ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3/2024
	

	
	2
	Phối hợp với GVCN, tổ chuyên môn chuẩn bị sách và tổ chức giới thiệu, hướng dẫn sử dụng sách phục vụ ôn tập, kiểm tra cuối năm học
	

	4/2024
	1
	- Tiếp tục bổ sung và xỉ lí kỹ thuật tài liệu. 
- Chuẩn bị công tác cho ngày sách và văn hoá đọc Việt Nam 21/4.
- Chuẩn bị kế hoạch giới thiệu và phát hành SGK phục vụ năm học mới .
	

	
	
	
	

	5/2024
	1
	Tiếp tục hướng dẫn học sinh sử dụng sách phục vụ ôn tập, kiểm tra cuối năm học.
	

	
	2
	Thu hồi sách cho mượn, xử lí kho mượn và chuẩn bị kế hoạch bảo quản kho sách, báo, tài liệu trong thời gian nghỉ hè.
	

	
	3
	Tổng kết công tác Thư viện phục vụ năm học. Báo cáo kết quả hoạt động của Thư viện phục vụ năm học.
	

	
	4
	Giới thiệu và phát hành SGK phục vụ năm học 2024 - 2025
	

	6-7/2024
	
	- Tổ chức bảo quản, kiểm kê tài liệu, tài sản và các trang bị của thư viện trong thời gian nghỉ hè.

- Tổ chức giới thiệu và  phát hành SGK, STK phục vụ năm học mới.
	

	8/2024
	
	- Vệ sinh, kiểm tra kho sách, tài liệu, bổ sung các loại sổ sách phục vụ công tác quản lý, lập kế hoạch hoạt động, dự kiến kinh phí bổ sung tài liệu và các trang thiết bị khác.

- Tranh thủ sự chỉ đạo của BGH, phối hợp với GVCN, Công ty Sách tiếp tục giới thiệu và phát hành SGK, STK phục vụ năm học mới; đồng thời lập kế hoạch bổ sung tài liệu cho Thư viện. Tổ chức cho thuê, cho mượn, đồng thời hướng dẫn học sinh dùng lại SGK cũ đảm bảo mỗi học sinh có đủ một bộ SGK.
	


III. Dự trù kinh phí
1. Kinh phí trang trí thư viện:

- Vẽ tranh tường, hoa, cây cảnh: 15.000.000đ

- Lắp ghép giá sách, làm giá đỡ sách: 3.000.000đ

2. Kinh phí vận chuyển nguồn sách huy động nguồn xã hội hóa từ các tổ chức cá nhân

- Thuê xe đi nhận sách tại Ban quản lý Khu di tích Phủ Chủ tịch và Thư viện Quốc gia: 2.500.000đ

- Thuê xe nhận sách tại Thư viện tỉnh: 1000.000đ

3. Chi Khai trương Thư viện:

- Trang trí khánh tiết, biển tặng: 1.000.000đ

- Nước uống, hoa tươi: 700.000đ.
- Tiếp khách: 2.000.000đ

Tổng dự trù: 25.200.000đ (Hai mươi lăm triệu hai trăm nghìn đồng)
	Duyệt BGH
	Người lập kế hoạch

	
	

	Nguyễn Thị Hòa
	Trần Thị Bảo
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