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LÀM QUEN VỚI TRANG TÍNH (TIẾP THEO)
Môn học: Tin Học; Lớp: 7
Thời gian thực hiện: 1 tiết


I. MỤC TIÊU
1. Kiến thức:
- Biết được hộp tên là gì, thanh công thức là gì và mối liên quan đến ô dữ liệu.
- Biết được khối ô là gì
- Thực hiện được các thao tác sao chép, di chuyển khối ô
2. Năng lực: 
a) Năng lực chung:
· Năng lực giao tiếp, hợp tác: Trao đổi, thảo luận để thực hiện các nhiệm vụ học tập.
· Năng lực giải quyết vấn đề và sáng tạo: Sử dụng các kiến thức đã học ứng dụng vào thực tế, tìm tòi, phát hiện giải quyết các nhiệm vụ trong cuộc sống.
b) Năng lực riêng:
· Hình thành và phát triển năng lực giải quyết vấn đề.
· Tổ chức và trình bày thông tin.
3. Phẩm chất: Nghiêm túc, tập trung, tích cực chủ động.
II. THIẾT BỊ DẠY HỌC VÀ HỌC LIỆU
1. Giáo viên 
- Chuẩn bị bài giảng, máy chiếu, máy chiếu vật thể. 
2. Học sinh 
- Sách giáo khoa, vở ghi 
- Kiến thức đã học.
III. TIẾN TRÌNH DẠY HỌC
1. HOẠT ĐỘNG KHỞI ĐỘNG (MỞ ĐẦU)
- Mục tiêu: Tạo hứng thú học tập cho học sinh
- Nội dung: Hs dựa vào hiểu biết để trả lời câu hỏi
- Sản phẩm: Từ yêu cầu Hs vận dụng kiến thức để trả lời câu hỏi GV đưa ra 
- Tổ chức thực hiện: GV giới thiệu và dẫn dắt vào bài
Em có biết làm thế nào để chọn ô ABC123 trong bảng tính một cách nhanh nhất không?
2. HÌNH THÀNH KIẾN THỨC MỚI
Hoạt động 1: Tìm hiểu hộp tên, thanh công thức và dữ liệu trong ô
- Mục Tiêu: Nắm được hộp tên, thanh công thức và dữ liệu trong ô
-  Nội dung: HS quan sát SGK để tìm hiểu nội dung kiến thức theo yêu cầu của GV
-  Sản phẩm:  Hs hoàn thành tìm hiều kiến thức
-  Tổ chức thực hiện: 

	Sản phẩm dự kiến
	Hoạt động của giáo viên và học sinh

	1. Hộp tên, thanh công thức và dữ liệu trong ô
Thanh ngay bên dưới vùng nút lệnh và ở bên trên các tên cột, gồm có:
· Hộp tên
· Các nút lệnh
· Vùng nhập dữ liệu 
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Nháy chuột chọn một ô, địa chỉ ô xuất hiện trong hộp tên
Khi biết chính xác địa chỉ ta chỉ việc gõ địa chỉ vào hộp tên để chọn ô đó
Thanh công thức hiển thị nội dung của ô đang chọn. Có các trường hợp:
- Nội dung dữ liệu giống như ta gõ vào ô được chọn: ta gọi là dữ liệu trực tiếp
- nội dung bắt đầu với dấu “=”; đó là một công thức
	*‌ ‌Bước‌ ‌1:‌ ‌Chuyển‌ ‌giao‌ ‌nhiệm‌ ‌vụ:‌ ‌
GV: Tổ chức các hoạt động
HĐ1
Em hãy chỉ rõ đâu là hộp tên, thanh công thức?
HS: Thảo luận, trả lời
*‌ ‌Bước‌ ‌2:‌ ‌Thực‌ ‌hiện‌ ‌nhiệm‌ ‌vụ:‌ ‌ ‌
 ‌+‌ ‌HS:‌ ‌Suy‌ ‌nghĩ,‌ ‌tham‌ ‌khảo‌ ‌sgk‌ ‌trả‌ ‌lời‌ ‌câu‌ ‌hỏi‌ ‌
+‌ ‌GV:‌ ‌quan‌ ‌sát‌ ‌và‌ ‌trợ‌ ‌giúp‌ ‌các‌ ‌cặp.‌ ‌ ‌
*‌ ‌Bước‌ ‌3:‌ ‌Báo‌ ‌cáo,‌ ‌thảo‌ ‌luận:‌ ‌ ‌
+‌ ‌HS:‌ ‌Lắng‌ ‌nghe,‌ ‌ghi‌ ‌chú,‌ ‌một‌ ‌HS‌ ‌phát‌ ‌biểu‌ ‌lại‌ ‌các‌ ‌tính‌ ‌chất.‌ ‌ ‌
+‌ ‌Các‌ ‌nhóm‌ ‌nhận‌ ‌xét,‌ ‌bổ‌ ‌sung‌ ‌cho‌ ‌nhau.‌ ‌ ‌
*‌ ‌Bước‌ ‌4:‌ ‌Kết‌ ‌luận,‌ ‌nhận‌ ‌định:‌ ‌‌GV‌ ‌chính‌ ‌xác‌ ‌hóa‌ ‌và‌ ‌gọi‌ ‌1‌ ‌học‌ ‌sinh‌ ‌nhắc‌ ‌lại‌ ‌kiến‌ ‌thức‌ ‌ 


Hoạt động 2: Tìm hiểu khối ô  
a) Mục tiêu: Nắm được thế nào là khối ô 
b) Nội dung: HS quan sát SGK để tìm hiểu nội dung kiến thức theo yêu cầu của GV.
c) Sản phẩm: HS hoàn thành tìm hiểu kiến thức
d) Tổ chức thực hiện:
	Sản phẩm dự kiến
	Hoạt động của giáo viên và học sinh

	2. Khối ô
- Khối ô là một nhóm ô liền kề nhau tạo thành hình chữ nhật. 
- Tên khối hay địa chỉ của khối là cặp địa chỉ của ô góc trên bên trái và ô góc dưới bên phải, được phân cách nhau bởi dấu “:”. Ví dụ: B7:Z7, G7:G20
Chọn một khối ô:
- Kéo thả chuột giống như “bôi đen”
- Trỏ chuột vào đường viền biên khối ô, chuột sẽ có hình mũi tên 4 hướng, cho phép kéo thả khối ô tùy ý sang vị trí mới.
- Count: số lượng ô có dữ liệu trong khối
- Sum: tổng số của các số liệu trong khối
- Average: trung bình cộng của các số liệu trong khối (Hình 2)
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Bỏ đánh dấu chọn: nháy chuột ở bên ngoài khối ô
Xóa dữ liệu trong khối ô: chọn khối ô sau đó nhấn phím Delete
Vận dụng
1) Mở tệp “ThucHanh.xlsx” trong bảng chỉ số BMI của một nhóm, hãy cho biết ô nào chứa dữ liệu trực tiếp.
2) Chọn một khối ô và cho biết các thông tin hiển thị trên thanh trạng thái
a) Chọn khối ô chứa các ô số liệu trong một cột của bảng chỉ số BMI của một nhóm
b) Chọn khối ô chứa các ô số liệu trong bảng chỉ số BMI của một nhóm
c) Chọn toàn bộ một cột, một hàng (của trang tính) có chứa dữ liệu, cho biết kết quả hiển thị trên thanh trạng thái
	*‌ ‌Bước‌ ‌1:‌ ‌Chuyển‌ ‌giao‌ ‌nhiệm‌ ‌vụ:‌ ‌
GV: tổ chức HĐ2
Thế nào là một khối ô? Các thao tác với khối ô là gì?
HS: Thảo luận, trả lời
*‌ ‌Bước‌ ‌2:‌ ‌Thực‌ ‌hiện‌ ‌nhiệm‌ ‌vụ:‌ ‌ ‌
‌+‌ ‌HS:‌ ‌Suy‌ ‌nghĩ,‌ ‌tham‌ ‌khảo‌ ‌sgk‌ ‌trả‌ ‌lời‌ ‌câu‌ ‌hỏi‌ ‌
+‌ ‌GV:‌ ‌quan‌ ‌sát‌ ‌và‌ ‌trợ‌ ‌giúp‌ ‌các‌ ‌cặp.‌ ‌ ‌
*‌ ‌Bước‌ ‌3:‌ ‌Báo‌ ‌cáo,‌ ‌thảo‌ ‌luận:‌ ‌ ‌
+‌ ‌HS:‌ ‌Lắng‌ ‌nghe,‌ ‌ghi‌ ‌chú,‌ ‌một‌ ‌HS‌ ‌phát‌ ‌biểu‌ ‌lại‌ ‌các‌ ‌tính‌ ‌chất.‌ ‌ ‌
+‌ ‌Các‌ ‌nhóm‌ ‌nhận‌ ‌xét,‌ ‌bổ‌ ‌sung‌ ‌cho‌ ‌nhau.‌ ‌ ‌
*‌ ‌Bước‌ ‌4:‌ ‌Kết‌ ‌luận,‌ ‌nhận‌ ‌định:‌ ‌‌GV‌ ‌chính‌ ‌xác‌ ‌hóa‌ ‌và‌ ‌gọi‌ ‌1‌ ‌học‌ ‌sinh‌ ‌nhắc‌ ‌lại‌ ‌kiến‌ ‌thức‌ 


Hoạt động 3: Tìm hiểu sao chép, di chuyển khối ô  
a) Mục tiêu: Nắm được thao tác sao chép, di chuyển khối ô 
b) Nội dung: HS quan sát SGK để tìm hiểu nội dung kiến thức theo yêu cầu của GV.
c) Sản phẩm: HS hoàn thành tìm hiểu kiến thức
d) Tổ chức thực hiện:
	Sản phẩm dự kiến
	Hoạt động của giáo viên và học sinh

	3. Sao chép, di chuyển khối ô  
Sao chép khối ô sang chỗ khác
· Bước 1: Chọn khối ô
· Bước 2: Ấn Ctrl + C
· Bước 3: Nháy chuột chọn ô là góc trên bên trái của đích đến
· Bước 4: Nhấn Ctrl+V
Di chuyển khối ô
Trỏ chuột vào biên khối ô để di chuyển
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Nếu đích đến của khối ô không phải là vùng trống mà có dữ liệu thì Excel sẽ hỏi, nhắc kiểm tra để không vô tình đè lên dữ liệu có ở đó từ trước.
Chèn khối ô
Giữ phím Shift trong khi thao tác kéo thả khối ô đến vị trí mới thì các ô đã có dữ liệu sẽ không bị viết đè lên mà bị đẩy dịch sang vị trí khác
	*‌ ‌Bước‌ ‌1:‌ ‌Chuyển‌ ‌giao‌ ‌nhiệm‌ ‌vụ:‌ ‌
GV: tổ chức HĐ
Em hãy trình bày thao tác sao chép, di chuyển khối ô?
HS: Thảo luận, trả lời
*‌ ‌Bước‌ ‌2:‌ ‌Thực‌ ‌hiện‌ ‌nhiệm‌ ‌vụ:‌ ‌ ‌
‌+‌ ‌HS:‌ ‌Suy‌ ‌nghĩ,‌ ‌tham‌ ‌khảo‌ ‌sgk‌ ‌trả‌ ‌lời‌ ‌câu‌ ‌hỏi‌ ‌
+‌ ‌GV:‌ ‌quan‌ ‌sát‌ ‌và‌ ‌trợ‌ ‌giúp‌ ‌các‌ ‌cặp.‌ ‌ ‌
*‌ ‌Bước‌ ‌3:‌ ‌Báo‌ ‌cáo,‌ ‌thảo‌ ‌luận:‌ ‌ ‌
+‌ ‌HS:‌ ‌Lắng‌ ‌nghe,‌ ‌ghi‌ ‌chú,‌ ‌một‌ ‌HS‌ ‌phát‌ ‌biểu‌ ‌lại‌ ‌các‌ ‌tính‌ ‌chất.‌ ‌ ‌
+‌ ‌Các‌ ‌nhóm‌ ‌nhận‌ ‌xét,‌ ‌bổ‌ ‌sung‌ ‌cho‌ ‌nhau.‌ ‌ ‌
*‌ ‌Bước‌ ‌4:‌ ‌Kết‌ ‌luận,‌ ‌nhận‌ ‌định:‌ ‌‌GV‌ ‌chính‌ ‌xác‌ ‌hóa‌ ‌và‌ ‌gọi‌ ‌1‌ ‌học‌ ‌sinh‌ ‌nhắc‌ ‌lại‌ ‌kiến‌ ‌thức‌ 


Hoạt động 4: Thực hành với khối ô
a) Mục tiêu: Luyện kỹ năng sử dụng khối ô
b) Nội dung: HS quan sát SGK để tìm hiểu nội dung kiến thức theo yêu cầu của GV.
c) Sản phẩm: HS hoàn thành tìm hiểu kiến thức
d) Tổ chức thực hiện:
	Sản phẩm dự kiến
	Hoạt động của giáo viên và học sinh

	4. Thực hành với khối ô
Bài 1. 
1) Chọn khối ô vừa đủ chứa trọn Bảng chỉ số BMI của một nhóm và cho biết địa chỉ khối ô là gì?
2) Kéo thả di chuyển khối ô sang vị trí mới, cho biết địa chỉ mới của khối ô
3) Cắt dán để di chuyển khối ô sang vị trí mới; sao chép khối ô sang vị trí mới
Bài 2. Chuyển vị trí cột Điện thoại trong Bảng chỉ số BMI của một nhóm để trở thành cột liền kề bên phải cột Họ tên
	*‌ ‌Bước‌ ‌1:‌ ‌Chuyển‌ ‌giao‌ ‌nhiệm‌ ‌vụ:‌ ‌
GV: tổ chức cho học sinh thực hành, giao nhiệm vụ cho học sinh
HS: thực hành trên máy
GV: hướng dẫn cụ thể
*‌ ‌Bước‌ ‌2:‌ ‌Thực‌ ‌hiện‌ ‌nhiệm‌ ‌vụ:‌ ‌ ‌
‌+‌ ‌HS:‌ ‌Suy‌ ‌nghĩ,‌ ‌tham‌ ‌khảo‌ ‌sgk‌ ‌trả‌ ‌lời‌ ‌câu‌ ‌hỏi‌ ‌
+‌ ‌GV:‌ ‌quan‌ ‌sát‌ ‌và‌ ‌trợ‌ ‌giúp‌ ‌các‌ ‌cặp.‌ ‌ ‌
*‌ ‌Bước‌ ‌3:‌ ‌Báo‌ ‌cáo,‌ ‌thảo‌ ‌luận:‌ ‌ ‌
+‌ ‌HS:‌ ‌Lắng‌ ‌nghe,‌ ‌ghi‌ ‌chú,‌ ‌một‌ ‌HS‌ ‌phát‌ ‌biểu‌ ‌lại‌ ‌các‌ ‌tính‌ ‌chất.‌ ‌ ‌
+‌ ‌Các‌ ‌nhóm‌ ‌nhận‌ ‌xét,‌ ‌bổ‌ ‌sung‌ ‌cho‌ ‌nhau.‌ ‌ ‌*‌ ‌Bước‌ ‌4:‌ ‌Kết‌ ‌luận,‌ ‌nhận‌ ‌định:‌ ‌‌GV‌ ‌chính‌ ‌xác‌ ‌hóa‌ ‌và‌ ‌gọi‌ ‌1‌ ‌học‌ ‌sinh‌ ‌nhắc‌ ‌lại‌ ‌kiến‌ ‌thức‌ 


3. HOẠT ĐỘNG LUYỆN TẬP
a. Mục tiêu: Củng cố, luyện tập kiến thức vừa học.
b. Nội dung: HS đọc SGK làm các bài tập.
c. Sản phẩm: Bài làm của học sinh, kĩ năng giải quyết nhiệm vụ học tập.
d. Tổ chức thực hiện: 
Gv Cho HS nhắc lại KT:
[image: ]
Hs: Nhắc lại các vấn đề đã học
LUYỆN TẬP
Bài 1. Theo em, trong Bảng chỉ số BMI của một nhóm, em có thể sử dụng hàm SUM hay hàm AVERAGE để đưa ra thông tin gì hữu ích?
4. HOẠT ĐỘNG VẬN DỤNG
a. Mục tiêu: Vận dụng các kiến thức vừa học quyết các vấn đề học tập và thực tiễn.
b. Nội dung:.
c. Sản phẩm: HS vận dụng các kiến thức vào giải quyết các nhiệm vụ đặt ra.
d. Tổ chức thực hiện:
Gv đưa câu hỏi về nhà: 
Câu 1. Hộp tên dùng để làm gì
Câu 2. Khối ô được xác định như thế nào? Địa chỉ khối ô là gì?
5. Hướng dẫn học sinh tự học:
- Hướng dẫn học bài cũ: 
- Hướng dẫn chuẩn bị bài mới:
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clip dia chi clia & diu doan va 6 cudi doan, phin cich nhau bai ddu ", Vi du, khoi
B7.27. khdi GT-G20.

bai d

Chon mét khéi 6

Thao tac kéo tha chudt gibng nhu “bdi den” khi soan thao vin ban. Sau khi di
dinh ddu chon. duimg v n thi ndi bit, khi s& duge “boi den” dé
d& nhin thiy. Tro chudt vio ding duong vién bién khi 6, chudt s& c6 hinh mii tén
4 huéng 4. n6 goi ¥ ¢ thé keo tha khdi & tuy ¥ sang vi tri mGi

Sau khi danh déu chon mt khoi 6 56 liéu, trén thanh trang thai xut hién cic thong
tin vé khdi & do: Count la 56 lugng & ¢6 dit liéu trong khoi Sum la tong s cua cic
50 liéu trong khi Average li trung binh cdng cuia cc 56 liéu trong khi (Hinh 2).

i

e @ AT o
Ready [Awragerto_cout3 sumao | B B B) -————F——+ oo

Hinh 2. Thing tin ciia khéi & (da dieo dinh ddv chon & bén trén)

Bo ddnh ddu chon: nhiy chudt & bén ngoii khoi 6
Xod dit ligu trong khoi 6: chon khi 6 sau o nhin phim Delete.
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3. Sao chép, di chuyén khii 6

Sao chép kho 6 sang chd khdc

Thao tic trong tw nhu khi soan thao vin ban: chon khdi
nhin 16 hop phim Cirl+C: nhy chudt chon 6 la goc trén bén
trii cua dich dén: nhin (6 hop phim Ctrl+V.

Di chuyén khéi 6

Thao tac twong tir nhu khi soan thao viin ban (Hinh 3)

Chen khdi 6

Gidr phim Shift trong khi thao tic kéo tha khi 6 dén vi tri
liéu s¢ khong bi viét dé 1én ma bi diy dich sang vi tri khic

4. Thyc hanh véi khéi 6
Bai 1.

1) Chon khdi 6 vira du chisa tron Bang chi
chi khdi 614 gi?

Hinh 3. Tro chugt vao
bién ki 6 dé di chuyén

méi thi cic 6 di o di

MI ciia mot nhom va cho biét dia

2) Kéo tha di chuyén khi 6 sang vi tri mi cho biét dia chi mdi cuia kho 6.

3) Ciit din dé di chuyén khdi 6 sang vi tri moi: sao chép khdi 6 sang vi tri mai
Bii 2. Chuyén vi tri ¢dt Dién thoai trong Bang chi s6 BMI cua mét nhom dé tro

Times New Roman~13 »
T A YA KA OB B3 |=5e
Gipboard 5 Font 5 Paragraph 5 styes %
- h f h 2 h 3 . A s .
) Muc tiéu: Nam duoc thao tic sao chép, di chuyén khoi 6
N b) Néi dung: HS quan sat SGK dé tim hiéu noi dung kién thirc theo yéu ca
) San phim: HS hoan thanh tim hiéu kién thic
] d) T4 chirc thye hién:
W Sin phim dy kién Hogt ddng ¢
vaho
] 3. Sao chép, di chuyén khéi 6 * Buéc 1: Ct
| Sao chép khdi 6 sang chd khdc uhigm vy:
- Budc 1: Chon khéi 6 GV: 16 chire
| - Budc2: AnCtrl+C i Em hiy trinh
- Bue 3: Nhay chudt chon 6 1a goc trén bén tréi cia dich dén | sa0 chép, di
- Budc 4: Nhan Ctrl+V
K S HS: Thao luj
Di chuyén khéi 6
R ST *Buge 2: Th
i Tré chudt vao bién khéi 6 dé di chuyén hidm v
Chén khoi 6 +HS: Suy ng
o khao sgk tra |
+ GV: anan «
Page 6001 106 32527 words _ English United Sttes) [ P e T
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thinh cot lién ké bén phai cdt Ho tén.

== Theo em. trong Bang chi s6 BMI ciia it nhém, em 6 thé sit dung

hay him AVERAGE dé dua ra thong tin gi hitu ich?

Cau 1. Hop ton dung dé lam gi?
1 Kibi A e v b i th a2 P e kb 1 )
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Sy= EY 4. Thuc hanh véi khéi &
Clipboard Font o Paragraph s sties ~ Bai 1. X
o R RRRRRRIE ERRRRRIE ERRRERRE ERRRRRRE SRRRRRRT 1) Chon khdi 6 vita di chita tron Bang chi s6 BV ciia mt nhém va cho biét dia
chi khdi o i gi7

+ Céc nhém nhan xét, bd sung

* Buéc 4: Két lugn, nhin dj
chinh xédc héa va goi 1 hoc sic
1 kién thire

2) Kéo tha di chuyén khdi 0 sang vi tri moi cho biét dia chi m6i cua khos .
3) Ciit din dé di chuyén khdi 6 sang vi tri moi: sao chép khdi 6 sang vi tri mai

Bai 2. Chuyén vi tri oot Dign thoai trong Bang chi s BMI cia mét nhom dé tro
thinh cdt lién ké bén phai cot Ho fén

N 3. HOAT PONG LUYEN TAP

wmcim Theo em, trong Bang chi s6 BMI ctia mt nhém, em c6 thé si dung ham SUM
hay ham AVERAGE dé dua ra thong tin gi hitu ich?

Gau 1. Hop tén dung dé 1am gi?
Cau 2. Khdi 6 duge xac dinh nhu thé nao? ia chi khéi 6 la gi?

a. Muc tiéu: Cung cd, luyén tap kién thic vira hoc.
b b. N§i dung: HS doc SGK lam cdc bai ta

¢. San phdm: Bai lam cua hoc sinh, ki ning giai quyét nhiém vu hoc tap.
d. T4 chitc thwe hi¢n:

] Gv Cho HS nhic lai KT:

TOM TAT BATHQC

# Co thé chon mot khdi hinh chir nhat nhiéu 6 va sao chép. di chuyén, xod
bo.... ca khdi

 Ciic thao tc di chuyén, chén thém, xoé ct vi hing hay khdi 6 co thé lim
theo nhiéu cich: ding céc lénh. ding & hop phim hofc ko tha

Hs: Nhic lai cdc vn dé da hoc

LUYEN TAP

Bai 1. C6 thé sao chép cong thirc tir trang tinh nay sang trang tinh khac duge T
- Bai 2. Phin mém bang tinh dién tir c6 thé gop cac 6 trong mot ving khong |
nhat khong?

= 4 HOAT RONG VAN DITNG
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