TIẾT 14
BÀI 14: SOẠN THẢO VĂN BẢN 
I. YÊU CẦU CẦN ĐẠT
[bookmark: _Hlk118960446]- Mở được tệp có sẵn, lưu được tệp với tên gọi khác. Soạn thảo được văn bản tiếng Việt có chữ hoa, có dấu.
- HS biết biết vận dụng kiến thức đã học vào cuộc sống. HS tích cực chủ động sáng tạo trong quá trình học tập.
- HS biết thu nhận thông tin từ tình huống và giải quyết vấn đề.
-  HS có ý thức học hỏi thầy cô, bạn bè và người khác để củng cố và mở rộng kiến thức về phần mềm soạn thảo. HS có ý thức bảo quản, giữ gìn máy tính khi sử dụng.
- Hướng dẫn học sinh cách soạn thảo văn bản an toàn, bảo vệ thông tin và dữ liệu trong quá trình làm việc.
II. PHƯƠNG TIỆN DẠY HỌC
a. Đối với giáo viên: Chuẩn bị sách giáo khoa Tin học, Máy tính kết nối tivi, bài giảng điện tử.
b. Đối với học sinh: SGK, máy tính.
III. TIẾN TRÌNH DẠY HỌC
	HOẠT ĐỘNG CỦA GV
	HOẠT ĐỘNG CỦA HS

	1. Hoạt động  Khởi động, kết nối (5 phút)
* Mục tiêu: Tạo hứng thú để bắt đầu giờ học.
* CTH:

	- GV yêu cầu HS quan sát 2 văn bản soạn thảo có dấu và không dấu.
+ Văn bản nào giúp chúng ta hiểu rõ và đúng nội dung truyền đạt hơn? Vì sao?
- Vậy làm thế nào để chúng ta soạn thảo có dấu?
- Y/c HS khác nhận xét.
- GV nhận xét.
- GV giới thiệu bài: “Để soạn thảo được văn bản tiếng Việt máy tính phải được cài đặt phần mềm gõ tiếng Việt, ví dụ như Unikey, Vietkey,… Hầu hết các phần mềm gõ tiếng Việt đều do người Việt Nam tạo ra và phát hành miễn phí. Bài học hôm nay sẽ giúp em soạn thảo văn bản tiếng Việt có dấu .”
	- HS lắng nghe.

- HS quan sát, trả lời về văn bản soạn thảo có dấu.


- HS khác nhận xét, bổ sung cho bạn.

- HS lắng nghe.


	2. Hoạt động  Hình thành kiến thức (16 phút)
* Mục tiêu: Mở được tệp văn bản đã lưu trên máy tính. Nắm được cách gõ tiếng Việt có dấu. Lưu được tệp văn bản với tên gọi khác.
* CTH:

	* Hoạt động 1. Mở tệp văn bản đã lưu trên máy tính.
- GV hướng dẫn HS thực hiện mở tệp.
- GV cho HS thực hiện theo các bước trong SGK trang 34 theo nhóm: mở tệp Thuchanhsoanthao được lưu ở thư mục mang tên của mình ở tiết trước.
- GV yêu cầu HS lên thực hiện trước lớp và nêu các bước thực hiện. 
- Y/c HS khác nhận xét
- GV nhận xét 
Hoạt động 2. Cách gõ tiếng Việt có dấu:
- GV giới thiệu về biểu tượng và các dùng phần mềm gõ tiếng Việt Unikey.
* Bật tắt chế độ gõ tiếng Việt.
- GV giới thiệu biểu tượng Unikey được cài đặt sẵn trên máy tính HS.
- GV hướng dẫn HS kích hoạt phần mềm.
- GV yêu cầu HS tìm biểu tượng ở góc dưới bên phải màn hình.
- GV yêu cầu HS nháy chuột lên chữ V để quan sát hiện tượng.
- GV nhấn mạnh về chuyển đổi chế độ gõ giữa tiếng Việt và tiếng Anh để HS nắm được. 
* Gõ văn bản tiếng Việt:
- GV giới thiệu về kiểu gõ Telex phổ biến hiện nay.
- Yêu cầu HS tìm hiểu cách gõ kiểu Telex theo thông tin của SGK trang 35 và hoàn thiện phiếu học tập.
- GV chiếu phiếu HS của một số HS.
- Y/c HS khác nhận xét.
- GV đưa ra lưu ý cho HS: Để gõ một từ có dấu thanh, em gõ dấu thanh ở cuối mỗi từ. 
- GV lấy ví dụ để có từ tiếng việt em gõ như thế nào?  
- Với các từ địa danh, đầu câu, tên riêng chúng ta phải viết hoa, thì theo các em sẽ soạn thảo như thế nào để được chữ hoa?
- Khi các em gõ sai thì làm thế nào để sửa?
- GV yêu cầu HS thực hành theo nhóm:
+ Kích hoạt phần mềm soạn thảo Word;
+  Soạn thảo câu ca dao: Trong đầm gì đẹp bằng sen;
+  Lưu tệp vào thư mục của em với tên Ca dao Sen.
- GV nhận xét, đánh giá HS thực hiện. 
* Hoạt động 3. Lưu tệp soạn thảo với tên khác.
- GV yêu cầu HS mở 1 tệp đã được lưu và đặt tên có trên máy tính.
- GV hướng dẫn HS thực hiện lưu bài bằng Save As.
- Y/c HS khác nhận xét.
- GV nhận xét HS học sinh thực hiện và giúp HS đưa ra kết luận.
	

- HS quan sát.
- HS thực hiện theo nhóm máy các bước


- HS nêu các bước kết hợp thực hiện trực quan.
- HS nhận xét bạn.



- HS quan sát, lắng nghe.


- HS quan sát.

- HS thực hiện kích hoạt phần mềm
- HS tìm biểu tượng.

- HS thực hiện và chia sẻ về điều mình quan sát được.
- HS chú ý lắng nghe.



- HS chú ý lắng nghe.

- HS tìm hiểu thông tin, trao đổi với bạn và điền cách gõ vào phiếu học tập cá nhân:
- HS quan sát.
- HS nhận xét phiếu của bạn.
- HS chú ý lắng nghe



- HS thực hiện viết ra nháp rồi viết lên bảng: tieengs vieetj
- HS trả lời



- HS trả lời

- HS thực hành theo nhóm.





- HS chú ý lắng nghe, quan sát.


- HS mở tệp Word có sẵn.

- HS thực hiện dưới sự hướng dẫn của GV.

- HS chú ý lắng nghe.



	3. Hoạt động Luyện tập, thực hành (7 phút)
* Mục tiêu: Kết hợp kiến thức vừa học để giải quyết bài tập.
* CTH:

	- Yêu cầu HS cùng thảo luận và thực hiện yêu cầu trong SGK trang 36.
- GV yêu cầu HS sau khi chỉ ra được chỗ sai ở bài tập 1 thì cho HS sửa lỗi sai đó.
- GV cho HS thực hiện lại hành động của lệnh trước lớp sau khi nối ở bài tập 2.
- Y/c HS khác nhận xét.
- GV đánh giá HS thực hiện.
	- HS nhận nhiệm vụ.

- Một số HS báo cáo kết quả trước lớp theo từng bài.


- HS nhận xét, bổ sung cho bạn.
- HS thực hiện và đánh giá bạn.

	4. Hoạt động Vận dụng, trải nghiệm (6 phút)
* Mục tiêu:  Học sinh vận dụng các kiến thức đã học và hiểu biết của mình để soạn thảo văn bản theo yêu cầu.
* CTH:

	- Yêu cầu HS thực hiện theo nhóm theo yêu cầu SGK trang 37.
- Cho HS thao tác:
+ Kích hoạt phần mềm Word.
+ Mở tệp ca dao Sen;
+ Hoàn thành bài Ca dao Sen như hình 14.4
+ Lưu tệp với tên mới Ca dao Hoa Sen vào thư mục của em.
+ Thoát khỏi phầm mềm Word.
- GV nhận xét, đánh giá HS thực hiện.
	
- HS nhận nhiệm vụ.

- HS thực hành cùng bạn theo nhóm theo yêu cầu.




- HS chú ý lắng nghe.


IV. ĐIỀU CHỈNH, BỔ SUNG:
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