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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THƯ VIỆN

NĂM HỌC: 2025– 2026
Căn cứ vào kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2025 – 2026 của trường THCS An Sơn;
Căn cứ vào kết quả hoạt động thư viện  năm học 2024 -  2025 và điều kiện thực tế, thư viện trường THCS An Sơn  xây dựng kế hoạch hoạt động năm học 2025-2026 như sau:
Phần thứ nhất : KẾ HOẠCH CHUNG
I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH

Trường đạt danh hiệu trường chuẩn quốc gia năm học 2015- 2016, thư viện đạt thư viện tiên tiến năm 2017 với cơ sở vật chất đạt chuẩn của một thư viện tiên tiến. Trường có 26 thầy cô cùng 473 học sinh với đầy đủ các phòng bộ môn, trang thiết bị đầy đủ.
Cán bộ thư viện đã tốt nghiệp đại học chuyên ngành thư viện, nghiệp vụ chuyên môn vững vàng cộng với sự nhiệt tình, năng động luôn được hứng thú đọc cho các bạn độc giả.
Thầy cô cùng các bạn học sinh rất ham mê đọc sách, luôn tìm hiểu những cuốn sách hay, nhất là những sách rèn kĩ năng cho học sinh, sách đạo đức, sách tham khảo chung và sách chuyên môn.

Bên cạnh đó vì Trường THCS An Sơn xã Thái Tân là trường mà phụ huynh hầu như là công nhân làm công ty và kinh tế cũng khó khăn nên sự quan tâm tới con cái chưa được nhiều, các em vẫn còn ham mê với điện thoại hay điện tử chưa chú trọng đến văn hoá đọc.
II. CHỈ TIÊU PHẤN ĐẦU.

- Giữ vững danh hiệu thư viện tiên tiến và từng bước tạo điều kiện để đạt danh hiệu thư viện tiên tiến xuất sắc.
- Độc giả đến thư viện đạt 90%.
III. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM.

1. Mua bổ sung vốn tài liệu phục vụ cho độc giả nhất là những sách rèn kĩ năng sống cho học sinh, sách biển đảo, sách Hồ Chí Minh, tủ sách đạo đức, tủ sách lịch sử địa phương, sách tham khảo phục vụ các bộ môn nhất là sách tham khảo các môn lớp 6,7,8,9 khi thay sách.
2. Tổ chức đọc mượn cho giáo viên 100% học sinh đạt được tỷ lệ 95 % đến thư viện.

4.  Tổ chức chương trình "Tìm hiểu về biển đảo Hoàng Sa, Trường Sa ‘‘ Tổ chức ngày sách Việt Nam ’’.
5. Thành lập tổ cộng tác viên thư viện, làm chuyên môn nghiệp vụ.
6. Làm thư mục giới thiệu sách mới, sách theo chủ để, thư mục một số cuốn sách hay phục vụ độc giả, thư mục chuyên đề.

7. Tìm hiểu về ngày sách Việt Nam ( 21.4).

8. Tổ chức quyên góp sách cũ vào thư viện để cho các em học sinh nghèo, mồ côi, hoàn cảnh khó khăn mượn.
IV. BIỆN PHÁP  THỰC HIỆN.

1. Cơ sở vật chất .
- Chỉ tiêu:

+ Mua thêm máy quét để thêm ở bàn tra cứu.
+ Lắp thêm điều hoà cho phòng đọc học sinh.


- Giải pháp:

+ Lập kế hoạch mua sắm bổ sung.

+ Tham mưu với ban lãnh đạo trích từ nguồn kinh phí theo thông tư 30 thông tư liên bộ.

+ Tuyên truyền, vận động tới phụ huynh và học sinh quyên góp, ủng hộ trang thiết bị thư viện trường.

+ Triển khai tới hội đồng và lấy ý kiến từ hội đồng.

2. Vốn tài liệu.

- Chỉ tiêu :


+ Mua sách tham khảo các môn học nhất là sách lớp 6,7,8,9 theo chương trình sách giáo khoa mới.

+ Mua sách tham khảo các môn ít tiết, sách biển đảo, sách kĩ năng sống, sách đạo đức, sách Hồ Chí Minh, sách địa phương, sách thiếu nhi.

- Giải pháp :


+ Triển khai tới giáo viên và học sinh.


+ Cho giáo viên và học sinh đăng kí mua bổ sung.


+ Tổng hợp, lên kế hoạch mua sắm trình hiệu trưởng.

+ Tìm nhà cung cấp và tham khảo các cửa hảng.


+ Tuyên truyền, vận động tới giáo viên, phụ huynh học sinh, học sinh quyên góp ủng hộ những cuốn sách hay cho thư viện.
3. Hoạt động thư viện.

- Chỉ tiêu:


+ Tổ chức đọc mượn cho giáo viên và học sinh đạt 95% trở lên.


+ Thành lập tổ cộng tác viên thư viện.


+ Làm chuyên đề, thư mục về các ngày chủ đề, giới thiệu sách mới.


+ Tổ chức chương trình " Tìm hiểu về Hoàng Sa – Trường Sa".( từ ngày 10 tháng 10 năm 2025  đến hết ngày 10 tháng 11 năm 2025)

+ Tổ chức chương trình ‘‘Ngày sách Việt Nam.( từ 10 tháng 3 năm 2026 đến hết ngày 30 tháng 4 năm 2026)
- Giải pháp:

+ Tìm hiểu xem những độc giả nào năng động, nhiệt tình ở các khổi lớp để chọn làm cộng tác viên.


+ Lập danh sách trình hiệu trưởng để thành lập tổ cộng tác viên.


+ Hàng tháng tổng hợp số lượng đọc mượn của độc giả xem số lượng đọc mượn thế nào, những cuốn nào hay mượn và những cuốn nào ít được mượn để có giải pháp cho những cuốn sách đó và cũng có phương pháp để thu hút độc giả đến thư viện.

+ Tìm những cuốn sách hay, những cuốn sách ít được độc giả tìm đọc để tuyên truyền, giới thiệu những cái hay, cái chủ đạo trong cuốn sách để giới thiệu tới độc giả.

+ Hàng tháng kết hợp với Đoàn đội để tuyên truyền, giới thiệu sách mới, sách theo chủ để.

+ Kết hợp với tổ cộng tác viên, giáo viên chủ nhiệm, Đoàn đội tổ chức các cuộc thi, các buổi trưng bày, triển lãm sách nhân ngày chủ điểm.

+ Kết hợp với tổ trưởng, giáo viên bộ môn chuẩn bị nội dung cho các cuộc thi, làm chuyên đề phục vụ nhu cầu tìm hiểu của độc giả.

+ Trình ban giám hiệu, tổ trưởng duyệt kế hoạch các cuộc thi, các bài tuyên truyền, giới thiệu sách.


+ Mở cửa 9 buổi/tuần để phục vụ độc giả.


+ Học hỏi và tìm tỏi những cái hay,  mới, lạ để thu hút độc giả đến thư viện.

+ Có lịch cụ thể cho các khối lớp.


+ Đưa từng danh mục sách tới các khối lớp  để tạo điều kiện thuận lợi và tiết kiệm thời gian cho các em.
Phần thứ hai: KẾ HOẠCH HÀNG THÁNG
	THÁNG
NĂM
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	BỔ SUNG

	8/2025
	· Xắp xếp lại kho sách .

· Phát vở cho học sinh đăng kí.

· Mua bổ sung sách giáo khoa cho các em học sinh còn thiếu, các em học sinh chuyển đến.


	

	· 9/2025
	· Tổ chức học sinh, giáo viên mượn SGK phục vụ năm học mới.
· Phát hành sách giáo khoa cho những học sinh thiếu sách.
· Chuẩn bị hồ sơ sổ sách phục vụ cho năm học mới

· Kết hợp với CBGV kiểm tra sách vở học sinh, đảm bảo 100% HS có vở và SGK khi tới trường.

- Kết hợp cùng với Đoàn TN phát động toàn trường hưởng ứng và chấp hành nghiêm chỉnh Tháng An toàn giao thông.
-  Đề xuất với Hiệu trưởng kí quyết định thành lập Tổ công tác viên TVTH. Thông báo lịch làm việc của thư viện

-  Phục vụ kịp thời SGK, SNV, STK cho giáo viên và HS bước vào năm học mới

- Dán lại gáy sách và mã vạch vào sách mới nhập vào thư viện( nếu có).
- Tham mưu với Ban giám hiệu bổ sung thêm một số sách tham khảo cho thư viện.
- Làm thẻ thư viện cho học sinh khối 6,7,8,9 theo că cước công dân.
- Lập sổ theo dõi giáo viên và học sinh đọc tài liệu trong thư viện. 

- Mua sách tham khảo cho giáo viên và học sinh.

- Làm và giới thiệu sách mới tháng 9
- Lập kế hoạch mua sắm bổ sung sách tham khảo , sách giáo viên, sách nghiệp vụ cho giáo viên và học sinh.

	

	10/2025
	- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra của PGD về kiểm tra phổ cập 

- Thực hiện xử lý kỹ thuật tài liệu( nếu có)
- Phối hợp với BCH Đoàn - Đội đôn đốc phong trào đọc sách của GV và HS chủ động lập kế hoạch và đề xuất với BGH, chuẩn bị kế hoạch giới thiệu sách theo chủ đề Bác Hồ gửi thư cho ngành giáo dục 15/10 và ngày Quốc tế phụ nữ Việt Nam 20/10.
- Hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời theo tấm gương anh hùng.
- Tiếp tục sưu tầm tài liệu và biên soạn thư mục chuyên đề phục vụ chương trình giảng dạy.
- Tổ chức phong trào cho học sinh tìm hiểu về Hoàng Sa – Trường Sa.
- Làm và giới thiệu sách mới tháng 10.
	

	11/2025
	- Tiếp tục bổ sung sách báo tài liệu cho thư viện, tổ chức xử lý kỹ thuật ( nếu có)
- Tổ chức trưng bày giới thiệu, điểm sách theo chủ đề: nhà giáo Việt Nam 20/11

- Chủ động phối hợp với GVCN, GV bộ môn bổ sung giới thiệu và hướng dẫn học sinh sử dụng các SGK, SBT, STK phục vụ ôn tập và kiểm tra học kỳ I

- Kết hợp cùng Đoàn đội tổ chức ngày 20.11.
- Làm và giới thiệu sách mới tháng 11.
	

	12/2025
	- Tuyên truyền giới thiệu sách nhân ngày thành lập Quân đội nhân dân VN (22/12)

- Giới thiệu SGK, STK phục vụ cho học kỳ II

- Báo cáo kết quả hoạt động của thư viện đã làm được trong học kỳ I

- Chuẩn bị sơ kết phong trào đọc sách, giới thiệu sách, điểm sách

- Dán lại gáy sách và mã vạch vào tủ sách ( nếu có)
- Tiếp tục sưu tầm tài liệu và biên soạn thư mục chuyên đề phục vụ chương trình giảng dạy

- Làm và giới thiệu sách mới tháng 12.

	

	1/2026
	- Xây dựng thư mục phục vụ giảng dạy và học tập học kỳ II

- Phối hợp với đoàn - Đội tiếp tục kiểm tra đôn đốc phong trào đọc sách, hướng vào chủ đề: chào mừng ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 3/2

- Tiếp tục xử lý kỹ thuật tài liệu mới bổ sung( nếu có)
- Thu hồi sách của học kì I.

- Bổ trợ các sách bài tập cho học kỳ II.

- Tiếp tục phát động phong trào đọc sách trong toàn trường.
- Làm và giới thiệu sách mới tháng 1.
	

	2/2026

	- Tiếp tục đôn đốc và kiểm tra cổ động phong trào đọc sách

- Giới thiệu danh mục sách phục vụ kỉ niệm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3 và ngày thành lập Đoàn thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh 26/3.
-Nhắc nhở học sinh thu hổi sách theo đúng quy định của thư viện.
- Làm và giới thiệu sách mới tháng 2.
	

	3/2026
	- Tổ chức giới thiệu sách về chủ đề Phụ nữ , về Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh

- Phối hợp với GVCN hoặc tổ trưởng chuyên môn chuẩn bị sách và tổ chức giới thiệu, hướng dẫn sử dụng sách phục vụ ôn tập kiểm tra cuối năm học

- Xử lý tài liệu ( nếu có)

- Làm và giới thiệu sách mới tháng 3.
- Tổ chức cho học sinh thi tìm hiểu về các địa chỉ đỏ - phía  Tây Hải Phòng( nếu nhà trường tạo điều kiện).
- Phát động học sinh, giáo viên tìm hiểu và viết bài về ngày sách Việt Nam.

	

	4/2026
	- Tổ chức trưng bày, giới thiệu sách nhân kỷ niệm ngày Giải phóng hoàn toàn Miền Nam, thống nhất đất nước

- Giới thiệu và hướng dẫn sử dụng STK phục vụ ôn thi cuối năm.
- Triển khai chương trình ngày sách Việt Nam.

- Chuẩn bị kế  hoạch đặt sách và vở viết phục vụ năm học mới 2026 – 2027
- Tổ chức cho học sinh các khối lớp đăng ký mua SGK và vở viết

- Tiến hành thu hồi Sách chuẩn bị cho việc kiểm kê cuối năm .
- Làm và giới thiệu sách mới tháng 4.
	

	5/2026

	- Tiến hành công tác kiểm kê thư viện
- Thu hồi sách cho mượn, xử lý kho sách báo, tài liệu trang thiết bị của thư viện trong thời gian nghỉ hè

- Giới thiệu sách về Bác Hồ nhân ngày sinh nhật Bác 19/5

- Tổng kết công tác thư viện phục vụ năm học. Báo cáo kết quả hoạt động của TVTH phục vụ năm học

- Tiến hành cấp phát SGK và vở viết  phục vụ năm học mới 2025 – 2026
- Quyết toán tiền vở, SGK  với các khối lớp.
	

	Tháng 

6 – 7 / 2026
	- Tổ chức việc bảo quản tài liệu, tài sản và trang thiết bị của TV trong thời gian nghỉ hè

- Thanh toán các khoản tiền SGK và vở viết với nhà cung ứng .

- Lập dự trù mua sách và một số thiết bị, CSVC khác còn thiếu cho TV.

- Chuẩn bị phục vụ cho năm học mới. Vệ sinh, kiểm tra kho sách, tài liệu, bổ xung các loại sổ sách phục vụ công tác quản lý.
	


Trên đây là kế hoạch hoạt động thư viện của cán bộ thư viện trường THCS An Sơn. Muốn hoàn thành tốt kế hoạch cần có sự cộng tác tích cực của các thành viên trong nhà trường, các em học sinh và phụ huynh học sinh. Việc đầu tư kinh phí thỏa đáng cho thư viện phấn đấu đạt được mục tiêu đề ra.

	CÁN BỘ THƯ VIỆN
NGUYỄN THỊ THU HÀ
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