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Độc lập – Tự do - Hạnh phúc

  Đồng Lạc, ngày    tháng 10 năm 2024


KẾ HOẠCH 
Hoạt động thiết bị năm học 2024-2025
Căn cứ Quyết định số 41/2000/GDĐT ngày 07/09/2000 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế thiết bị giáo dục trường phổ thông;

           Căn cứ Thông tư 37/2021/TT - BGDĐT ngày 30/12/2021 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về danh mục thiết bị dạy học tối thiểu cấp Tiểu học;

- Thực hiện Quyết định  số 3898/QĐ-BGDĐT ngày 30/7/2024 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) về kế hoạch, nhiệm vụ, giải pháp trọng tâm năm học 2024-2025 của ngành Giáo dục;p
 - Thực hiện Quyết định số 2045/QĐ-BGDĐT ngày 01/8/2024 của Bộ trưởng Bộ GDĐT và Quyết định số 2215QĐ-UBND ngày 28/8/2024 của Chủ tịch UBND tỉnh Hải Dương về việc ban hành khung kế hoạch thời gian năm học 2024-2025 đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên

- Thực hiện Công văn số 3898/BGDĐT-GDTH ngày 30/7/2024 của Bộ Giáo dục và Đào tạo (GDĐT), Công văn số 1755/SGDĐT - GDTH ngày 21/8/2024 của SGDĐT, Công văn số 576/PGD&ĐT ngày 30 tháng 8 năm 2024 của Phòng Giáo dục – Đào tạo thành phố Chí Linh về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục tiểu học năm học 2024-2025;

- Căn cứ Kế hoạch số    /KH-   ngày    tháng 10 năm 2024 về việc thực hiện nhiệm vụ năm học 2024-2025 của trường Tiểu học Đồng Lạc;

- Căn cứ yêu cầu, nhiệm vụ, chỉ tiêu và tình hình thực tế của nhà trường cán bộ thư viện lập kế hoạch hoạt động thiết bị dạy học  năm học 2024-2025 như sau:
Phần thứ nhất

ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH CHUNG

I. KẾT QUẢ CÔNG TÁC THIẾT BỊ NĂM HỌC 2023 - 2024
Được sự quan tâm, chỉ đạo sát sao của các cấp lãnh đạo, sự phối hợp chặt chẽ của Hội cha mẹ học sinh và sự cố gắng nỗ lực của cả thầy và trò, trường Tiểu học Đồng Lạc đã thực hiện tốt công tác thiết bị năm học 2023 - 2024.. Cụ thể như sau:

1. Ưu điểm:

- Ban giám hiệu nhà trường luôn quan tâm và chỉ đạo sát sao công tác sử dụng thiết bị.

- Giáo viên và học sinh có ý thức giữ gìn bảo vệ thiết bị.

- Ngay từ đầu năm học, phòng Thiết bị đã xây dựng được kế hoạch hoạt động một 
cách cụ thể, phù hợp với tình hình thực tế của trường và mang tính khả thi.

-  Có đầy đủ hồ sơ sổ sách sạch sẽ, cập nhật, chất lượng tốt; thực hiện nhập và cho mượn thiết bị kịp thời, khoa học và đúng nguyên tắc. Thiết bị trong phòng kho hoặc phòng học luôn sắp xếp gọn gàng, khoa học dễ thấy, dễ lấy, dễ sử dụng.

 - Phòng thiết bị mở cửa đúng giờ quy định. Cán bộ phụ trách công tác đồ dùng, thiết bị nhiệt tình năng động. 

 - 100% cán bộ GV tích cực mượn và sử dụng đồ dùng dạy học. Nhiều GV sử dụng linh hoạt các thiết bị dạy học hiện đại và khai thác triệt để tác dụng của đồ dùng dạy học.

- Sắp xếp phòng Thiết bị khoa học, gắn tên các bộ môn trên mỗi giá để thuận tiện cho việc tìm và lấy thiết bị.
           - Phát động giáo viên tự làm đồ dùng dạy học. Kết quả: tất cả GV trong các khối tổ chuyên môn tham gia đầy đủ.
2. Hạn chế


- Một số GV chưa khai thác triệt để tác dụng của đồ dùng dạy học hiện đại (máy chiếu, ti vi, máy tính).
- Phòng thiết bị diện tích nhỏ, hẹp nên việc sắp xếp đồ dùng dạy học gặp rất nhiều khó khăn.
- Đồ dùng khối 1,2,3,4  theo chương trình GDPT mới đã được bổ sung nhưng chưa đầy đủ.
II. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH NĂM HỌC 2024 - 2025
1.Về đội ngũ

Năm học 2024 - 2025  nhà trường có 29 CBGVNV. Trong đó: QL có 02; NV phục vụ: 02; GV trực tiếp đứng lớp có 25; 
2. Về học sinh

Tổng số học sinh là 599 em được chia thành 17 lớp Cụ thể:
+  Khối 1: 03 lớp;  Khối 2: 04 lớp; 

+  Khối 3: 03lớp;  Khối 4: 03lớp;  Khối 5: 04lớp.  

3. Cơ sở vật chất

Nhà trường có một điểm trường thuận tiện trong công tác chỉ đạo quản lý các hoạt động dạy học. Hệ thống phòng học đủ 01lớp/phòng học. Hệ thống bàn ghế, điện, quạt, ánh sáng và trang thiết bị đồ dùng dạy học đảm bảo cho học 2 buổi/ngày, đủ phòng làm việc, đủ thiết bị dạy học phục vụ hoạt động dạy học của GV-HS.

- Phòng thiết bị rộng: 30m2. Có đầy đủ tủ, giá, tủ đựng thiết bị theo quy định.

- Có 17/17 lớp có Ti vi màn hình rộng 50 -55 ing phục vụ công tác giảng dạy tại các lớp học. Đến nay nhà trường đã lắp đặt và nâng cấp Wifi phủ sóng toàn trường đáp ứng nhu cầu vào mạng để khai thác dữ liệu trong giảng dạy và tổ chức cho học sinh sinh hoạt trưa.
- Trong mỗi phòng học đều có đủ các trang thiết bị đồ dùng phục vụ cho các hoạt động quản lý hành chính, hoạt động dạy và học đáp ứng yêu cầu chuẩn hóa, hiện đại hóa. Có 17/17 phòng học và các phòng học bộ môn đã lắp điều hoà phục vụ học tập và bán trú.

 - Trên mỗi lớp học đều có đủ giá, tủ để đồ dùng trên lớp đảm bảo an toàn

-  Đồ dùng thiết bị dạy học của nhà trường tạm thời đáp ứng nhu cầu dạy và học trong nhà trường.

4. Nhận định những thuận lợi, khó khăn
4.1. Thuận lợi.

- Cảnh quan tr​ường xanh - sạch - đẹp, đủ các phòng học cho 100% HS học 2 buổi/ngày. 

- Ban giám hiệu nhà trường luôn quan tâm tạo điều kiện tốt để công tác thiết bị  hoạt động có hiệu quả cao.


- 100% GV đứng lớp đạt chuẩn, trên chuẩn. Nhiều GV có năng lực, trình độ chuyên môn vững vàng. Cán bộ GV có ý thức tốt, nhiệt tình trong công tác, luôn có ý thức  làm và sử dụng thiết bị dạy học.


- 100% GV tích cực mượn, sử dụng thiết bị dạy học và hướng dẫn học sinh sử dụng đồ dùng dạy học hiệu quả.

- 100% học sinh có đầy đủ đồ dùng học tập.

4.2. Khó khăn.


- Một số giáo viên chưa khai thác hết tính năng của thiết bị dạy học hiện đại (máy chiếu,Ti vi, máy tính).

- Trang thiết bị, đồ dùng theo chương trình GDPT mới còn thiếu chưa đáp ứng được nhu cầu sử dụng của GV.
Phần thứ hai

PHƯƠNG HƯỚNG NHIỆM VỤ, CHỈ TIÊU PHẤN ĐẤU
VÀ CÁC GIẢI PHÁP THỰC HIỆN NĂM HỌC 2023-2024
I. NHIỆM VỤ CHUNG:

Rà soát, sửa chữa, bổ sung thiết bị dạy học tối thiểu theo Danh mục thiết bị dạy học tối thiểu ban hành theo Thông tư 37/2021/TT-BGDĐT ngày 30/12/2021. Tổ chức cho cán bộ giáo viên, học sinh cùng làm đồ dùng dạy học. 

- Khai thác các nguồn lực nhằm tăng cường các TBDH hiện đại, thiết bị dạy học có yếu tố công nghệ thông tin, phần mềm dạy học.

- Bồi dưỡng, nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ của viên chức làm công tác TBDH, tiếp tục đẩy mạnh phong trào tự làm đồ dùng dạy học thông qua các hoạt động làm mới, cải tiến, sửa chữa đồ dùng dạy học, thu thập, tuyển chọn các sản phẩm tốt để lưu giữ, phổ biến, nhân rộng trong toàn ngành.

- Xây dựng kế hoạch về công tác thiết bị dạy học của đơn vị đảm bảo khai thác tối đa tính năng sử dụng của các thiết bị dạy học được trang bị phục vụ cho hoạt động dạy và học và các hoạt động giáo dục khác.

- Tổ chức và vận động cán bộ, GV tự làm đồ dùng bổ sung vào danh mục tối thiểu.

- Thực hiện mua sắm thiết bị, đồ dùng dạy học theo đúng quy định, bảo đảm có đủ thiết bị đồ dụng dạy học tối thiểu đáp ứng yêu cầu đổi mới giáo dục.; sử dụng hiệu quả cơ sở vật chất, thiết bị, đồ dùng dạy học hiện có.

II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ

1. Công tác chỉ đạo và quản lý thiết bị :

- Thực hiện nghiêm túc các quy định hiện hành đối với công tác thiết bị dạy học. Tuyên truyền động viên GV và HS tích cực làm và sử dụng đồ dùng dạy - học, góp phần xây dựng phòng thiết bị dạy học của trường mình phong phú và đầy đủ hơn.

- Nhà trường bố trí một cán bộ thiết bị phụ trách công tác thiết bị dạy học.
- Tham gia đầy đủ các lớp tập huấn về công tác thiết bị do Sở Giáo dục và Phòng Giáo dục tổ chức nhằm nâng cao chuyên môn nghiệp vụ.


2. Công tác nhập và phát hành thiết bị dạy học:

- Hiệu trưởng nhà trường trực tiếp chỉ đạo, triển khai thực hiện tốt việc đăng ký mua bổ sung thiết bị dạy học, đáp ứng yêu cầu đổi mới phương pháp giảng dạy.

- GV mượn và sử dụng đồ dùng hiệu quả, bảo quản an toàn.
3. Cơ sở vật chất - trang thiết bị  phục vụ cho công tác thiết bị dạy học:

- Tạo chuyển biến mạnh mẽ về cơ sở vật chất, đặc biệt tập trung nguồn nhân lực tăng cường đầu tư trang thiết bị dạy học hiện đại như: máy tính, bảng, ti vi…
- Sắp xếp lại phòng thiết bị sao cho dễ thấy, dễ lấy, vệ sinh phòng thiết bị.

- Phân phối đồ dùng thiết bị cho GV theo từng khối lớp ngay từ đầu năm học để GV bảo quản và tiện sử dụng.

- Rà soát, đối chiếu TBDH hiện có với danh mục thiết bị để có kế hoạch bổ sung.

- Kiểm tra việc bảo quản, sử dụng TBDH  của GV trên lớp và xem đây là một trong những chỉ tiêu của nhà trường xuyên suốt trong năm học.

- Động viên GV tự làm ĐDDH  nhằm đáp ứng  yêu cầu đổi mới và phương pháp giảng  dạy.


4. Nâng cao năng lực nghiệp vụ của cán bộ thiết bị:

- Cán bộ phụ trách thiết bị dạy học tích cực nghiên cứu tìm tòi học hỏi và tham gia đầy đủ các lớp tập huấn nghiệp vụ để nâng cao trình độ quản lý và hướng dẫn sử dụng thiết bị.
- Xây dựng các loại sổ sách quản lý thiết bị theo quy định; thực hiện đủ và đúng qui trình nghiệp vụ thiết bị mỗi khi nhập hoặc xuất thiết bị đồ dùng dạy học.

- Bố trí, sắp xếp kho thiết bị khoa học, hợp lý, quản lý chặt chẽ; đơn giản hóa các thủ tục cho mượn để tổ chức phục vụ GV nhanh chóng, thuận tiện, phù hợp với nhu cầu 
và điều kiện thực tế của GV.

5. Tổ chức hoạt động thiết bị :

- Ban giám hiệu chỉ đạo hoạt động thiết bị của nhà trường, nhân viên thiết bị tham mưu xây dựng kế hoạch hoạt động phù hợp với yêu cầu chuyên môn.
 - Tham mưu tích cực với Ban giám hiệu chỉ đạo tốt việc khai thác thiết bị dạy học nhăm nâng cao hiệu quả sử dụng, góp phần nâng cao chất lượng dạy học.

- Rà soát các thiết bị hiện có, tổ chức thanh lý các đồ dùng thiết bị đã hư quá hạn sử dụng từ đó có kế hoạch mua sắm bổ sung  đảm  bảo đầy đủ theo danh mục thiết bị tối thiểu được bộ giáo dục quy định.

- Xây dựng kế hoạch về công tác thiết bị dạy học đảm bảo khai thác tối đa tính năng sử  dụng  của các thiết bị dạy học được trang bị phục vụ cho hoạt động dạy và học và các hoạt động  khác.

- Giới thiệu hàng tháng ĐDDH trong cuộc họp hội đồng sư phạm và họp tổ chuyên môn.
- Tuyên truyền giới thiệu, hướng dẫn, đôn đốc và theo dõi việc sử dụng thiết bị dạy và học của GV, HS.

- Hướng dẫn tổ chức cho giáo viên ứng dụng công nghệ thông tin trong giảng dạy.

- Sử dụng hiệu quả thiết bị dạy học trên lớp của GV nhằm phát huy tính tích cực chủ động sáng tạo trong học tập của HS góp phần thực hiện tốt phong trào “Xây dựng trường học thân thiện học sinh tích cực”.


6. Thực hiện thông tin, báo cáo theo định kỳ :

- Thực hiện chế độ thông tin, báo cáo theo quy định.


-  Bảo đảm thông tin kịp thời, chính xác và đầy đủ.
III. CHỈ TIÊU PHẤN ĐẤU

        - 100% GV lên lớp có đồ dùng dạy học và biết sử dụng công nghệ thông tin vào giảng dạy.

       - Kiểm tra việc sử dụng đồ dùng dạy học của GV đạt 100%

       - Phát động phong trào làm đồ dùng dạy học trong năm.

       - 100% GV mượn -  trả đồ dùng dạy học đúng quy định.

       - Phát huy triệt để tác dụng của đồ dùng dạy học hiện có và mua bổ sung kịp thời 1 số thiết bị dạy học cần thiết cho việc đổi mới phương pháp dạy và học.   
      - Mỗi lớp có đủ số bộ thiết bị dạy học cho GV giảng dạy, mỗi học sinh 1 bộ để học tập (với những môn có đồ dùng thiết bị).

      - Tổ chức hội thi sáng tạo kĩ thuật,lựa chọn 1 sản phẩm dự thi cấp thành phố (nếu có).
      - Công tác thiết bị xếp loại tốt.

IV. BIỆN PHÁP THỰC HIỆN


1. Nâng cao nhận thức cho giáo viên về tầm quan trọng của thiết bị dạy học và kỹ năng sử dụng ĐDDH.


- Trong các buổi sinh hoạt chuyên môn của nhà trường, Ban giám hiệu chú trọng việc đánh giá tình hình sử dụng thiết bị dạy học; nhận xét rút kinh nghiệm về phương pháp, kỹ năng và hiệu quả sử dụng thiết bị của GV để có hướng phát huy và sửa chữa kịp thời.


 - Ban giám hiệu luôn góp ý, chỉnh sửa cho giáo viên thao tác sử dụng đồ dùng dạy học trong các tiết dự giờ.


- Yêu cầu 100% GV sử dụng thiết bị dạy học phải đảm bảo tính khoa học và nghệ thuật cao, sử dụng đúng lúc, đúng chỗ, tránh lạm dụng đồ dùng dạy học. Các đồ dùng chuẩn bị cho tiết dạy phải được sắp xếp hợp lý, gọn gàng và dễ lấy.


2. Tổ chức kiểm kê phòng thiết bị 


- Rà soát, kiểm kê ĐDDH có trong kho. Thanh lý các thiết bị hư hỏng.

- Lập biên bản thanh lý các thiết bị hư hỏng, mất…

3. Yêu cầu đối với cán bộ phụ trách công tác thiết bị của nhà trường:

- Thường xuyên rà soát các thiết bị dạy học hiện có, đối chiếu với danh mục tối thiểu và điều kiện cơ sở vật chất thực tế của nhà trường để tham mưu với Ban giám hiệu mua sắm thiết bị bổ sung phù hợp, tránh lãng phí và tình trạng vừa thừa vừa thiếu. Kiên quyết loại bỏ thiết bị kém phẩm chất, không đạt yêu cầu, thiếu tính mô phạm.

- Xây dựng lịch làm việc cụ thể của từng tháng và có bảng tổng hợp các thiết bị hiện có để dạy từng môn, từng tuần.
- Tuyên truyền, khuyến khích GV và HS sử dụng đồ dùng dạy  học hiệu quả. 

- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách, cập nhật thường xuyên và khoa học theo đúng quy định hiện hành. Có kế hoạch bảo quản thiết bị một cách an toàn, tránh hư hỏng.


- Sắp đặt thiết bị dạy học trong phòng thiết bị thật khoa học, sao cho dễ thấy, dễ lấy, dễ sử dụng và đảm bảo cho GV, HS đi lại trong phòng học thuận tiện và an toàn.

- Mở cửa phòng thiết bị đúng thời gian quy định, bảo quản thiết bị dạy học an toàn, sạch sẽ; tạo điều kiện hỗ trợ GV sử dụng thiết bị dạy học đạt hiệu quả cao.

- Hàng tháng có báo cáo cụ thể với Ban giám hiệu về tình hình GV sử dụng thiết bị dạy học.


- Thường xuyên giới thiệu kịp thời các tính năng, tác dụng và cách sử dụng các thiết bị dạy học mới nhập về.


4. Yêu cầu với giáo viên về việc sử dụng thiết bị dạy học:

- Mỗi tuần GV đăng ký mượn đồ dùng qua phiếu mượn và gửi về phòng thiết bị. Căn cứ vào phiếu mượn, cán bộ thiết bị có trách nhiệm chuẩn bị đồ dùng theo yêu cầu của giáo viên.
- Thường xuyên trao đổi, học hỏi kinh nghiệm từ đồng nghiệp để sử dụng ĐDDH có hiệu quả.

 5. Kiểm tra, đánh giá việc sử dụng thiết bị dạy học của giáo viên       

Ban giám hiệu và các tổ trưởng chuyên môn, phụ trách thiết bị thường xuyên kiểm tra đôn đốc việc GV sử dụng đồ dùng dạy học (trong thiết kế bài giảng và thực tế giảng dạy). Nhận xét, rút kinh nghiệm về phương pháp, kỹ năng và hiệu quả sử dụng thiết bị của giáo viên.
6. Tổ chức phong trào làm và sử dụng đồ dùng .

 - Phát động phong trào tự làm đồ dùng dạy học đến tất cả giáo viên trong trường.
- Yêu cầu mỗi giáo viên tự làm hoặc bổ sung ít nhất 01 đồ dùng /năm học. Phát huy những tiết dạy có đồ dùng tự làm.


- Khuyến khích cán bộ GV kết hợp theo nhóm để làm đồ dùng dạy học có giá trị sử dụng tốt hơn.

- Đánh giá việc tự làm đồ dùng, mượn và sử dụng đồ dùng theo tiêu chí thi đua.


7. Làm tốt công tác xã hội hoá giáo dục, vận động tài trợ tăng cường cơ sở vật chất thiết bị dạy học.


- Nhà trường thực hiện tốt công tác tuyên truyền, vận động nhằm nâng cao nhận thức của toàn dân về xã hội hoá giáo dục.


- Tham mưu với chính quyền và các đoàn thể ở địa phương cùng cha mẹ học sinh hỗ trợ nhà trường theo phương châm "Nhà nước và nhân dân cùng làm" để tăng cường mục tiêu hiện đại hóa hoạt động dạy - học.


- Phát động phong trào sưu tầm tranh ảnh, vật mẫu, sơ đồ…phục vụ cho việc dạy và học.


- Tuyên truyền động viên tập thể cán bộ GV cùng nhau phát huy tốt nội lực vốn có của mình, xây dựng tập thể sư phạm có đủ năng lực, sáng tạo, nhiệt tình, đoàn kết và tích cực tìm kiếm cơ hội phát triển cơ sở vật chất thiết bị dạy học của nhà trường. Chú ý ưu tiên việc mua sắm thêm thiết bị dạy học hiện đại.

8. Hồ sơ sổ sách

- Xây dựng kế hoạch hoạt động ngay từ đầu năm học. 

- Xây dựng đầy đủ các loại hồ sơ, sổ sách thiết bị. Số liệu cập nhật thường xuyên, chính xác và cụ thể.

- Tổ chức kiểm kê, thanh lý đồ dùng vào cuối năm học.
- Tổ chức cho giáo viên đăng ký đồ dùng 
Phần thứ Ba

TỔ CHỨC THỰC HIỆN
I. BAN GIÁM HIỆU
- Chỉ đạo xây dựng kế hoạch, chỉ đạo chung các hoạt động thiết bị.

II. PHỤ TRÁCH CÔNG TÁC THIẾT BỊ.

- Căn cứ tình hình thực tế, xây dựng kế hoạch hoạt động cụ thể, chi tiết của phòng 
thiết bị theo tháng, tuần.

- Rà soát hệ thống sổ sách, tủ giá, TBDH đối  chiếu với các tiêu chí theo TT 37/2021/TT - BGDĐT ngày 31/12/2021 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về danh mục thiết bị dạy học tối thiểu cấp Tiểu học.

- Bảo quản, tu sửa các loại thiết bị hư hỏng để có thể đưa vào sử dụng.

- Tuyên truyền, tư vấn để GV và HS có ý thức giữ gìn TBĐD.

- Tổ chức hoạt động thiết bị có hiệu quả trong suốt năm học.

- Tự học, tự bồi dưỡng củng cố nghiệp vụ cho bản thân phục vụ công tác thiết bị đồ dùng. 

- Xây dựng tiêu chí đánh giá thi đua về công tác thiết bị đối với CBGV và các lớp học. Kết hợp kiểm tra, đánh giá, nhận xét trong các đợt kiểm tra của Ban giám hiệu và tổ chuyên môn nhà trường.

- Kiểm kê thiết bị dạy học 1 lần /năm (cuối năm học).

- Tổng hợp số liệu, báo cáo tình hình thiết bị trong năm học.

III. GIÁO VIÊN 

- Thường xuyên mượn và sử dụng đồ dùng dạy học vào bài dạy có hiệu quả. 
- Tuyên truyền, giáo dục HS có ý thức bảo quản đồ dùng học tập và giảng dạy trên lớp.


- Tổ chức cho các em trang trí góc học tập phong phú, đa dạng.


- Hướng dẫn các em tự làm đồ dùng học tập phục vụ các môn học.
 - Đăng ký đồ dùng dạy học theo từng tuần.


- Xây dựng kế hoạch tự làm đồ dùng trong năm học phù hợp với môn dạy.
IV. HỌC SINH
- Có ý thức giữ gìn đồ dùng học tập.

- Phát huy hiệu quả các đồ dùng thực hành trên lớp.
       V. KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG.
Tháng 8/2024
	Nội dung công việc
	Kết quả

	- Tiến hành vệ sinh, kiểm tra phòng TBDH, chủ động tham mưu với BGH về kế hoạch bổ sung các loại đồ dùng và thiết bị dạy học phục vụ cho việc giảng dạy của GV. 
	

	- Chuẩn bị thiết bị dạy học phục vụ cho GV và HS trong năm học mới.
	

	- Tu sửa đồ dùng và phân theo từng khối lớp, môn.
	

	- Chuẩn bị sổ sách cho năm học.
	

	- Lên lịch mở cửa phòng thiết bị.
	

	Bổ sung:
	

	
	

	
	


Tháng 9/2024
	Nội dung công việc
	Kết quả

	- Lập danh mục TBDH theo khối (L1 đến L5)
	

	- Tiếp tục cho GV và học sinh mượn TB và đồ dùng dạy học
	

	- Chuẩn bị đồ dùng, TBDH phục vụ GV các tổ thực hiện chuyên đề, hội thi.
	

	- Kiểm tra các bộ đồ dùng để bổ sung kịp thời các chi tiết cho đầy đủ phục vụ cho giảng dạy. 
	

	- Hướng dẫn giáo viên và học sinh thực hiện tốt nội qui phòng TBDH.
	

	- Bổ sung TBDH mới
	

	Bổ sung:
	

	
	

	
	


Tháng 10/ 2024
	Nội dung công việc
	Kết quả

	- Xây dựng kế hoạch hoạt động công tác thiết bị.
	

	- Duyệt kế hoạch hoạt động công tác thiết bị với Hiệu trưởng.
	

	- Phục vụ GV và HS mượn, trả theo đúng lịch
	

	- Vệ sinh phòng, kho
	

	- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách thiết bị.
	

	- Kiểm tra, nhắc nhở GV và HS sử dụng, bảo quản tốt TBDH.
	

	Bổ sung:
	

	
	


Tháng 11/ 2024
	Nội dung công việc
	Kết quả

	- Tổ chức cho GV và HS mượn, trả TBDH theo qui định.
	

	- Chuẩn bị đồ dùng, TBDH cho GV trong hội thi, chuyên đề.
	

	- Nhắc nhở GV và HS giữ gìn, bảo quản đồ dùng dạy học.
	

	- Phát động GV tăng cường mượn và sử dụng máy chiếu đa năng, máy tính sách tay, cammer vật thể, ti vi vào giảng dạy.
	

	- Tu sửa các thiết bị tranh ảnh có trong kho bị nong nẹp.
	

	- Tiến hành dọn dẹp phòng  kho, sắp xếp đồ dùng hợp lý, dễ lấy.
	

	Bổ sung:
	

	
	


Tháng 12/ 2024
	Nội dung công việc
	Kết quả

	- Phục vụ mượn- trả theo lịch
	

	- Tiến hành dọn dẹp kho phòng, sắp xếp đồ dùng GV trả ngăn nắp, gọn gàng.
	

	- Tu bổ một số đồ dùng đã cũ, rách.
	

	- Phát động, khuyến khích CBGV chuẩn bị mọi điều kiện tham gia hội thi sáng tạo kĩ thuật.
	

	- Kiểm tra việc mượn và sử dụng đồ dùng dạy học của GV.
	

	Bổ sung:
	

	
	

	
	


Tháng 01/ 2025
	Nội dung công việc
	Kết quả

	- Lập kế hoạch tổ chức cho CBGV tự làm đồ dùng tham gia hội thi sáng tạo kĩ thật.
	

	- Phục vụ mượn, trả đúng thời gian qui định
	

	Chuẩn bị các bộ đồ dùng HS sử dụng trong kì II để cho mượn.
	

	- Lập kế hoạch mua bổ sung  đồ dùng trong học kì II (nếu thiếu).
	

	- Thu các bộ đồ dùng thực hành của HS ở kì I, kiểm tra sắp xếp lên tủ giá.
	

	- Vệ sinh phòng, kho và sắp xếp đồ dùng ngăn 
	

	- Làm báo cáo sơ  kết công tác thiết bị học kì 1.
	

	Bổ sung:
	

	
	

	
	


Tháng 02/ 2025
	Nội dung công việc
	Kết quả

	- Chuẩn bị đồ dùng cho GV trong đợt hội giảng đầu xuân (nếu có).
	

	- Duy trì việc mượn và sử dụng đồ dùng dạy học.
	

	- Hướng dẫn GV và HS bảo quản đồ dùng trên lớp.
	

	- Bảo quản và tu bổ các thiết bị có trong kho.
	

	- Kiểm tra, nhắc nhở, đôn đốc G/v và H/s sử dụng thường xuyên, bảo quản tốt TBDH .
	

	Bổ sung:
	

	
	

	
	


Tháng 3/ 2025
	Nội dung công việc
	Kết quả

	- Mở cửa phòng TBDH theo đúng thời gian qui định.
	

	- Dọn dẹp kho phòng sạch sẽ.
	

	- Sắp xếp các TBDH của GV và HS trả, sắp xếp lên tủ, giá cho khoa học, ngăn nắp.
	

	- Kiểm tra thường xuyên việc mượn và sử dụng TBDH của GV 
	

	- Cập nhật đầy đủ số liệu vào hồ sơ thiết bị.
	

	- Tu sửa tranh ảnh, đồ dùng thiết bị hỏng.
	

	Bổ sung:
	

	
	

	
	


THÁNG 4/ 2025
	Nội dung công việc
	Kết quả

	- Dọn dẹp phòng TB, sắp xếp đồ dùng gọn gàng.
	

	- Phân loại các đồ dùng GV trả sắp xếp vào kho.
	

	- Kiểm tra, đánh giá việc sử dụng đồ dùng thiết bị của các đồng chí giáo viên.
	

	- Tăng cường quản lý, kiểm tra số lượng đồ dùng có trong kho.
	

	- Tiếp tục phục vụ mượn trả theo lịch quy định.
	

	Bổ sung:
	

	
	


Tháng 5/ 2025
	Nội dung công việc
	Kết quả

	- Tiếp tục phục vụ mượn- trả theo quy định
	

	- Nhắc nhở GV và HS kiểm tra các bộ đồ dùng, TBDH trước khi đem trả.
	

	- Thu đồ dùng, TBDH G/V và H/S mượn trong năm, kiểm tra sắp xếp lên tủ, giá.
	

	- Thực hiện kiểm kê cuối năm, làm biên bản kiểm kê.
	

	- Làm biên bản thanh lí đối với những đồ dùng, TBDH cũ, hỏng không sử dụng được nữa.
	

	- Làm báo cáo tổng kết hoạt động TBDH cuối năm.
	

	- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách công tác thiết bị đồ dùng.
	

	Bổ sung:
	

	
	


Tháng 6,7/ 2025
	Nội dung công việc
	Kết quả

	- Sắp xếp đồ dùng lên kho gọn gàng, khoa học.
	

	- Tổ chức việc bảo quản đồ dùng thiết bị và các trang thiết bị của phòng thiết bị trong thời gian nghỉ hè; chú ý vệ sinh, chống mất mát, hư hỏng, ẩm ướt, mối xông...và có phương án bảo quản di dời khi thời tiết bất lợi xảy ra.
	

	- Tham gia các lớp tập huấn của PGD, Sở GD&ĐT tổ chức ( nếu có)
	


VI. KẾ HOẠCH DỰ TRÙ KINH PHÍ TU SỬA, MUA BỔ SUNG TBDH.

- Tu sửa thiết bị hỏng: 3.000.00

- Mua bổ sung  đồ dùng, thiết bị dạy học : 5.000.000 đồng.

Trên đây là kế hoạch hoạt động công tác thiết bị trường Tiểu học Đồng Lạc năm học 2024-2025, yêu cầu các Tổ chuyên môn, các ban ngành, đoàn thể và các đồng chí GV trong nhà trường căn cứ, vận dụng thực hiện tốt chức năng nhiệm vụ của mình để công tác thiết bị đạt hiệu quả cao.


	HIỆU TRƯỞNG

	PHỤ TRÁCH THIẾT BỊ

Lê Thị Đào
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