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    BIÊN BẢN KIỂM KÊ THƯ VIỆN – THIẾT BỊ LẦN I
Năm học: 2024 - 2025
I/ Thời gian, địa điểm: 

Vào lúc 7h30p thứ 3 ngày 31/12/2024
Tại phòng thư viện trường Tiểu học Phước An
II / Thành phần Ban kiểm kê:

1. Đ/c Nguyễn Thị Hải - Hiệu trưởng.

2. Đ/c Nguyễn Thị Hoài – Nhân viên Thư viện.

3. Hoàng Văn Ninh – Bảo vệ

4, Trần Văn Ngọc – Bảo vệ

III / Lí do kiểm kê:

- Kiểm kê tài sản có trong phòng thư viện – thiết bị theo kiểm kê 0h ngày 31 tháng 12 năm 2024.
- Kiểm kê số lượng sách có trong thư viện, tổng hợp số lượng sách, lượng sách cũ nát hư hỏng, số sách mất, thất thoát trong quá trình sử dụng.

IV/ Hình thức kiểm kê:
- Kiểm kê số tài sản có trong phòng thư viện - thiết bị.

- Kiểm tra sổ sách thư viện, thống kê tổng số sách báo. Tổng hợp số liệu báo cáo về nhà trường.

V/ Nội dung kiểm kê:

* PHẦN 1: kiểm kê tài sản cố định phòng thiết bị và phòng đọc sách.
*Số lượng tài sản:
	Stt
	Tên tài sản
	Đơn vị tính
	Số Lượng
	Tình trạng
	Ghi chú

	1
	 Tủ kính bằng gỗ để trưng bày
	Cái
	10
	Mới cấp 2023
	Phòng đọc 3 cái, kho thiết bị 7 cái

	2
	Giá sách di động
	Cái
	06
	 Mới cấp 2023
	Phòng đọc 2 cái, kho thiết bị 4 cái

	3
	Máy Lạnh
	Cái
	03
	Mới cấp 2023
	Phòng đọc sách

	4
	Giá sách nhỏ
	Cái
	01
	Đang sử dụng
	4 cái ở phòng đọc sách, 3 cái ở kho TB

	5
	Bàn Đọc sách giáo viên
	Cái
	02
	Mới cấp 2023
	Phòng đọc sách

	6
	Bàn đọc học sinh
	Cái
	08
	Mới cấp 2023
	Kho thiết bị 6 cái, phòng đọc 2 cái

	7
	Ghế phòng đọc gv
	Cái
	30
	Mới cấp 2023
	Phòng đọc sách

	8
	Ghế phòng tra cứu
	Cái
	
	Mới cấp 2023
	3 cái bung lưng do các lớp dư đưa về.

	9
	Bóng đèn
	Cái
	27
	Mới cấp 2023
	17 bóng ở phòng đọc, 10 bóng kho thiết bị

	10
	Quạt đảo trên tường, quạt treo tường
	Cái
	08
	Mới cấp 2023
	Phòng đọc 15 cái, kho thiết bị 10 cái

	11
	Kệ thiết bị di động
	Cái
	08
	Mới cấp 2023
	Kho thiết bị

	12
	Bàn làm việc 
	Cái
	03
	Đang sử dụng
	02 cái mới, 01 cái cũ cấp 2019

	13
	Sổ đăng kí cá biệt các loại sách
	Quyển
	04
	Đang sử dụng
	

	14
	Kế hoạch hoạt động thư viện
	Quyển
	01
	Đang sử dụng
	

	15
	Sổ nhật kí phòng đoc, sổ thống kê bạn đọc 
	Quyển
	02
	Đang sử dụng
	

	16
	Báo cáo tổng kết thư viện hàng năm, kiểm kê thư viện, báo cáo việc sử dụng đồ dùng dạy học …
	Quyển
	04
	Đang sử dụng
	

	17
	Máy vi tính
	Bộ
	01
	Đang sử dụng
	

	18
	Máy in Canon 
	Cái
	01
	Đang sử dụng
	

	19
	Máy vi tính xách tay HP màu đỏ 
	Cái
	05
	Đang sử dụng
	Phòng đọc 03, trang tpt 01, CLinh bm 01


* PHẦN 2: Kiểm kê số sách:
Tổng số sách Giáo khoa: 2099 bản (Có kiểm kê ở sổ đăng kí cá biệt)
Tổng số sách Tham khảo (mã TK1):  771 bản (Có kiểm kê ở sổ đăng kí cá biệt)
Tổng số sách Tham khảo (mã TK1):  2901 bản (Có kiểm kê ở sổ đăng kí cá biệt)

Tổng số sách nghiệp vụ: 440 bản (Có kiểm kê ở sổ đăng kí cá biệt)
Tổng số sách Chi Bộ: 800 bản gồm sách báo tờ rơi các loại
Sách giáo khoa do học sinh đóng góp: 2000 bản

Sách truyện tranh do học sinh đóng góp: 1000 bản

Tổng số bản sách có trong thư viện:  9211 bản 
Có 16 tên báo và tạp chí: 765 bản (có danh mục đính kèm)

* PHẦN 3: Kiểm kê thiết bị 

Số lượng thiết bị: 4006 Cái

(Có danh sách đính kèm)

VI/ Nhận xét và đề nghị:

- Phòng kho thư viện được sắp xếp sạch sẽ, gọn gàng. Sách được sắp xếp theo khối lớp, môn loại dễ tìm dễ lấy. Hệ thống điện chiếu sáng đảm bảo.
- Số đầu sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, sách tham khảo đảm bảo cho giáo viên và học sinh mượn. Kho sách- thiết bị của thư viện đảm bảo tương đối đầy đủ để cung cấp cho giáo viên, học sinh trong giảng dạy và học tập.

- Thư viện có phòng đọc riêng biệt, sách truyện được dán và phân loại theo đúng mã màu quy định
-  Hệ thống hồ sơ, sổ sách đảm bảo đúng nghiệp vụ thư viện, thủ thư làm việc đúng nghiệp vụ.
- Nhiều đồ dùng dạy học tự làm to, cồng kềnh như các sản phẩm stem lớn rất mong nhà trường tạo điều kiện bỏ vào kho chung của nhà trường.
Biên bản kết thúc vào lúc 9 giờ cùng ngày được thông qua các thành viên trong ban kiểm kê.
	                       HIỆU TRƯỞNG


         
Nguyễn Thị Hải                                                              
		               NGƯỜI LẬP BIÊN BẢN
     Nguyễn Thị Hoài



	                                                                        BAN KIỂM KÊ

Hoàng Văn Ninh………………………………………

 Trần Văn Ngọc …………………………………………
	
	


